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Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal
                       
a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján

pályázatot hirdet

Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal 

adóügyi ügyintéző
munkakör betöltésére.

A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony

                       
Foglalkoztatás jellege:
Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2097 Pilisborosjenő, Fő út 16.

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
Építmény és telekadó

Ellátandó feladatok:
Adóügyi igazgatással kapcsolatos feladatok

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Az építményadóval és a telekadóval kapcsolatos adóigazgatási és hatósági feladatok Az illetmény és telekadó nyilvántartásával, elszámolásával kapcsolatos feladatok

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselők jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.

                       
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Középiskola/gimnázium, adózás szakterületen szerzett középfokú szakképesítés,

         adóigazgatásban szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,

         Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),

         Magyar állampolgárság

         Cselekvőképesség

         Büntetlen előélet

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Főiskola, 29/2012 (III.7) Kormányrendelet alapján,

         ÖNKADÓ program ismerete

Elvárt kompetenciák:
         Kiváló szintű precizitás,

         Jó szintű csapatmunkára való alkalmasság, együttműködés,

         Kiváló szintű szóbeli és írásbeli kommunikáció,

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         A 45/2012. (III.20.) Korm.rendelet 1.sz. mellékletében meghatározott formátumban benyújtott önéletrajz

         Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata

         3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy annak megkérését igazoló szelvény

         A pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez hozzájárul, a pályázati anyagot a pályázati eljárásban részt vevők megismerhetik

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határideje: 2015. július 24.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea, Jegyző nyújt, a 06-26-336-387 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:
         Postai úton, a pályázatnak a Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (2097 Pilisborosjenő, Fő út 16. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 1/383/2015 , valamint a munkakör megnevezését: adóügyi ügyintéző.

         Személyesen: Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea, Jegyző, Pest megye, 2097 Pilisborosjenő, Fő út 16. .

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:
Személyes meghallgatás alapján a polgármester jóváhagyásával a jegyző dönt az álláshely betöltéséről. A pályázat eredményéről a pályázó írásban kap tájékoztatást. A pályázó fenntartja magának a pályázati eljárást eredménytelenné nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2015. július 31.

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:
         www.pilisborosjeno.hu - 2015. június 23.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:
Próbaidő: 6 hónap

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.pilisborosjeno.hu honlapon szerezhet.
 

