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Pilisborosjenő Község Önkormányzat

Képviselő-testületének
18/2002.(XII.16.) önkormányzati rendelete

Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testület és szervei
Szervezeti és Működési Szabályzatáról



(Egységes szerkezetben a 18/2003.(X.15.), 1/2004.(I.20.), 2/2004.(I.20.), 45/2004.(XII.15.), 8/2005.(IV.15.), 12/2006.(XI.21.), 17/2006.(XII.22.), 7/2007.(X.26.), 5/2008.(V.9.), 8/2009.(I.30.) és a 7/2010.(X.16.) Ör. rendeletekkel)
Preambulum



A Magyar Köztársaság Országgyűlése a többpártrendszerű jogállam, a parlamentáris demokrácia kiépülésével egyidejűleg az önkormányzati rendszer bevezetése mellett döntött, biztosítva a helyi önkormányzatok három kiemelkedően fontos jogát, az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének jogát.

Az önkormányzatiság révén olyan önszerveződő helyi hatalomgyakorlás valósul meg, amelyben a lakosság közvetlenül, illetve választott helyi képviselői útján - a törvények keretei között – önállóan intézheti a helyi ügyek jelentős körét.


A helyi önkormányzatok széles feladat- és hatáskörükben eljárva kifejezik a helyi közakaratot, megjelenítik a helyi érdekeket.


Mindezeket alapul véve és szem előtt tartva Pilisborosjenő Község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon, széleskörű nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

Pilisborosjenő Község Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) tevékenységével méltó kíván lenni a település több, mint 700 éves múltjához.


Az Önkormányzat Képviselő-testületének az a célja Szervezeti és Működési Szabályzatának megalkotásával, hogy:


- biztosítsa a széles nyilvánosságon alapuló demokratikus hatalomgyakorlás alapvető feltételeit és megalkossa a törvényi keretek között annak főbb szabályait,


- megteremtse Pilisborosjenő gazdasági - kulturális - oktatási fejlődésének lehetőségeit,


- kialakítsa az önkormányzatiság megteremtését biztosító helyi szerveit,


- megteremtse Pilisborosjenő polgárai érdekeit szolgáló önkormányzati és államigazgatási munka feltételeit, az önkormányzati döntések során az egységes elvek, s elvárások szerinti előkészítést.


Az Önkormányzat Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) a Magyar Köztársaság Alkotmányáról szóló 1949. évi XX. tv. (a továbbiakban: Alkotmány) 44/A. § (2) bekezdésében, a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt, valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló 1993. évi LXXVII. tv. (a továbbiakban: Nek. tv.) 28. §-ában foglalt kötelezettségének eleget téve működésének részletes szabályait Szervezeti és Működési Szabályzatában (a továbbiakban: SZMSZ) az alábbiak szerint határozza meg:

A dőlt betűs szöveg a törvény, az álló betűs szöveg a Képviselő-testület rendelete (a továbbiakban: Ktr.).    
I. fejezet
Általános rendelkezések

Ktr. 1. § Önkormányzati döntést az Önkormányzat Képviselő-testülete – és annak felhatalmazására bizottsága, a részönkormányzat testülete, a helyi kisebbségi önkormányzat testülete, társulása, a polgármester -, illetőleg a helyi népszavazás hozhat. 


Ktr. 2. § (1) Az Önkormányzat hivatalos megnevezése: Pilisborosjenő Község Önkormányzat. Az Önkormányzat jogi személy. Székhelye: 2097 Pilisborosjenő, Fő út 16.


(2) Működési területe: Pilisborosjenő Község közigazgatási területe. Az erre vonatkozó adatokat, a Község közigazgatási határának leírását és térképét az SZMSZ 1) számú melléklete tartalmazza.


(3) Az Önkormányzat Képviselő-testülete: Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testület. A Képviselő-testület tagjainak száma a polgármesterrel együtt 7 fő. A Képviselő-testület tagjainak nevét és lakcímét az SZMSZ 1) számú függeléke tartalmazza.


(4) A Képviselő-testület hivatalának neve: Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testület Polgármesteri Hivatala
 (a továbbiakban: Polgármesteri Hivatal).


Ktr. 3. § Az Önkormányzat jelképe: a címer és a zászló. Használatuk rendjét a Képviselő-testület az 1/1994. (I. 25.) számú önkormányzati rendeletben szabályozza.


Ktr. 4. § A polgármester, az alpolgármester, a jegyző, valamint a Polgármesteri Hivatal bélyegzőjén a Magyar Köztársaság címerét kell feltüntetni. A Magyar Köztársaság címerét ábrázoló bélyegző használatát kifejezetten előíró jogszabály hiányában Pilisborosjenő Község címerét ábrázoló bélyegző is használható. A bélyegzőkről a jegyző külön nyilvántartást köteles vezetni.

II. fejezet

A helyi önkormányzás általános szabályai
Az Önkormányzat feladata, hatásköre, szervei


Ktr. 5. § (1) Az Önkormányzat szabadon vállalhatja helyi közügyek önálló megoldását abban az esetben, ha

a) ellátása nem sérti más település érdekét,

b) nem tartozik más szerv kizárólagos feladat- és hatáskörébe,

c) megvalósítása nem veszélyezteti a kötelezően előírt feladat- és hatáskörök ellátását,

d) ellátásához a szükséges feltételek fennállnak.


(2) A helyi közügyek önkéntes felvállalását tartalmazó előterjesztésnek tartalmaznia kell a megvalósításhoz szükséges forrásokat.


(3) A helyi közügyek önkéntes vállalása előtt előkészítő eljárás folytatható le, melynek keretében, ha az jelentősebb költségkihatással jár, az érintett bizottság és külső szakértő szakmai közreműködése is igénybe vehető. 


(4) Az előkészítő eljárás lefolytatásáról a Képviselő-testület döntésétől függően a polgármester, az alpolgármester, illetve a Képviselő-testület által erre a feladatra létrehozott bizottság gondoskodik.


Ktr. 6. § (1) A Képviselő-testület feladat- és hatáskörét az Ötv. és más ide vonatkozó jogszabály tartalmazza. A feladat- és hatáskör jogszabály által előírt változásáról, az átruházhatóság törvényi feltételeiről a jegyző köteles a Képviselő-testületet tájékoztatni, a szükséges rendelet-módosítást megfelelő módon előkészíteni. Az Önkormányzati Hatásköri Jegyzéket az SZMSZ 5) számú függeléke tartalmazza. 
(2) *

(3) A Képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlásához javaslatokat és ajánlásokat fogalmazhat meg.

(4) A Képviselő-testület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatóak.

(5) Önkormányzati hatósági hatáskör átruházása esetén, valamint olyan hatáskör átruházása esetén, amely állampolgárok jogait és kötelezettségeit érinti, rendeletet kell alkotni, egyéb önkormányzati hatáskörök határozattal is átruházhatóak. A határozattal átruházható hatáskör átruházásáról, vagy visszavonásáról a képviselő-testület felmerülésekor dönt.

(6) A képviselő-testület a polgármesterre, illetve a bizottságaira az SZMSZ mellékletében átruházott hatáskörökön kívül, valamennyi jogszabályban biztosított hatáskörét a képviselő-testület ülésein gyakorolja. 

(7) A képviselő-testület azokban a nem önkormányzati hatáskörbe utalt hatósági ügyekben, ahol az eljárást indító fél nem az önkormányzat, de tulajdonosi jogállásából fakadóan ügyfélként alanya az eljárásnak, az eljárás lefolytatásával összefüggő nyilatkozattételi jogkörét a polgármesterre ruházza át.
 
III. fejezet


A Képviselő-testület működésének szabályai

A Képviselő-testület működése

Ktr. 7. § (1) Az önkormányzati feladatokat a képviselő-testület és szervei: polgármester, képviselő-testület bizottságai, a képviselő-testület hivatala látják el, az egyes feladatok ellátásához szükséges az éves költségvetésben szereplő előirányzatok figyelembe vételével.

(2) *
 

(3) A Képviselő-testület működésére az Ötv. rendelkezései az irányadóak.

A Képviselő-testület ülései


Ktr. 8. § (1) A Képviselő-testület alakuló, továbbá az éves munkatervében meghatározottak szerinti, és azon kívül szükség szerint összehívott, de évente legalább hat ülést tart.


(2) A Képviselő-testület üléseit a polgármester hívja össze. Akadályoztatása esetén az alpolgármester, mindkettőjük akadályoztatása esetén a korelnök hívja össze és vezeti le.


(3) A polgármesteri és alpolgármesteri tisztségek egyidejű betöltetlensége, illetőleg egyidejű tartós akadályoztatásuk esetén a Képviselő-testület összehívásával és vezetésével kapcsolatos polgármesteri feladatokat a legidősebb képviselő (korelnök), a korelnök akadályoztatása esetén a soron következő nem akadályoztatott legidősebb képviselő látja el.

(4) A Képviselő-testület ülését az Önkormányzat hivatalos helyiségében kell tartani. Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, abban az esetben a Képviselő-testület ülése más helyszínre is összehívható.

Alakuló ülés


Ktr. 9. § (1) A Képviselő-testület alakuló ülését a választást követő 15 napon belül tartja meg.

(2) Az ünnepélyes alakuló ülés összehívásáról a megválasztott polgármester gondoskodik. Az ülést a korelnök nyitja meg és vezeti a polgármester eskütételének megtörténtéig. 

(3) A korelnök felkérésére a választási bizottság elnöke tájékoztatást ad a helyi önkormányzati képviselők választásának végleges eredményéről, és a települési képviselőknek átadja megbízólevelüket. Ezt követően a megválasztott települési képviselők esküt tesznek és aláírják az esküokmányt. Az eskü szövegét az SZMSZ 2/a) függeléke tartalmazza. Az eskü szövegét a választási bizottság elnöke olvassa elő. 

(4) A korelnök felkérésére a választási bizottság elnöke tájékoztatást ad a polgármester választásának végleges eredményéről, és a polgármesternek átadja megbízólevelét. Ezt követően a megválasztott polgármester a Képviselő-testület előtt esküt tesz és aláírja az esküokmányt. Az eskü szövegét az SZMSZ 2/b) függeléke tartalmazza. Az eskü szövegét a választási bizottság elnöke olvassa elő. Az alakuló ülésen a Képviselő-testületnek döntenie kell a polgármester illetményéről.

(5) A képviselő-testület a polgármester irányításával és előterjesztésében ½ éven belül megalkotja és elfogadja a Ciklusprogramot, melyet a jegyző köteles kihirdetni.

(6) Az alakuló ülésen (meghiúsulás esetén mielőbb), a képviselő-testület a polgármester javaslatára, titkos, minősített többségű szavazással, társadalmi megbízatású alpolgármestert választ a polgármester helyettesítésére és segítésére. Az alpolgármester tiszteletdíját az alakuló ülésen meg kell határozni.

(7) Az alakuló ülésen a Képviselő-testületnek minősített többséggel meg kell választania a polgármester, illetve bármely képviselő javaslata alapján a bizottságok elnökeit, képviselő és külsős tagjait. Új tisztségviselő és képviselő, vagy kültag választáskor ugyanúgy kell eljárni. Képviselők és kültagok juttatásait a képviselő-testület külön rendeletben szabályozza.

(8) A (6) és (7) bekezdésben említett tisztségviselők tisztségviselői megbízatásának megszűnése esetén az új tisztségviselő(k) megválasztására az ott rögzítetteket kell megfelelően alkalmazni.

Munkaterv és rendes ülés 
Ktr. 10. § (1) A Képviselő-testület az önkormányzati kötelező és választható feladatokra, a Ciklusprogramra alapozva éves munkatervet készít. A munkatervet tárgyév előtti év decemberben fogadja el, kivéve a választási évet követőt, amikor a munkatervet a Ciklusprogram utáni ülésen fogadja el.

(2) Az éves munkatervhez a jegyző javaslatot kér a képviselő-testület szerveitől, a kisebbségi önkormányzattól, az önkormányzati intézmények és az SZMSZ függelékében szereplő társadalmi és egyéb szervezetektől. A képviselő-testület szervei kötelesek válaszolni, a többi kérdezett maga dönt a javaslat-adás kérdésében. A jegyző a munkatervet összeállítja és átadja előterjesztésre a polgármesternek. Felsorolja a figyelembe nem vett, vagy nem vehető javaslatokat, és indokolja figyelmen kívül hagyásukat.
 
(3) Az éves munkaterv közzététele a jegyző felelőssége.

(4) *

(5) *

(6) A munkaterv tartalmazza:


- Képviselő-testület üléseinek tervezett napirendjét, előterjesztőket,

- Munkaterv szerinti ülések tervezett időpontját, a felsőbb jogszabályi, vagy képviselő-

   testületi döntéssel meghatározott határidők betarthatósága érdekében,   

- Polgármesteri Hivatalban jegyzőn keresztül felelős szakmai egység megnevezését, 

- Előkészítő és/vagy véleményező bizottság megnevezését,
            - Külső résztvevő, eseti meghívott szükségességét.
(7) *

Munkatervben nem szereplő képviselő-testületi ülések


Ktr. 11. §
 (1) Polgármester a képviselő-testület ülését szükség szerint az éves munkatervben nem szereplő időpontra is összehívhatja, illetve köteles összehívni, ha: 
a) Bármely felsőbb jogszabály kötelezővé teszi (értelemszerű időn belül);

b) Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetője kezdeményezi (előírt határidőn belül);

c) Kistérségi Központ illetékese kezdeményezi (lehetőleg kért határidőn belül);

d) Könyvvizsgáló indítványozza (kért határidőn belül);

e) Képviselő-testület önmagának szabott határideje más módon nem teljesülhet;

f) Képviselő-testület munkaterv szerinti ülésen így dönt (döntés szerint);

g) Munkaterv szerinti ülés határozatképtelenségét követő 8 napon belül, azonos napirenddel;
h) Határozatképes képviselő-testületi ülést követően, ha az ülésen a napirend tárgyalását, vagy azokban a döntést a képviselő-testület nem tudta befejezni, az elmaradt napirend, és/vagy döntések tárgyában (8 napon belül);

i) Valamely bizottság, vagy a képviselők ¼-e indítványozza (3 napon belüli meghívó az indítvány szerinti napirenddel 15 napon belül;

j) Polgármester megítélése szerint halaszthatatlan ügyek indokolttá teszik (sürgősséggel);

k) Polgármester által Ötv. szerinti döntés újratárgyalási kezdeményezés esetén (3 napon belüli kezdeményezéssel 15 napon belüli időpontra);

(2) Munkaterven kívüli képviselő-testületi ülés meghívója, tárgyalási anyagai, ülésvezetési szabályai azonosak a munkaterv szerinti ülés szabályaival.

(3) Munkaterven kívüli ülésen az a napirend tárgyalható, amely összehívását indokolttá tette. Az ülés időpontját és napirendjét a jegyző hirdetőtáblán köteles közzétenni.

(4) Munkaterven kívüli ülés – a), b), c), j) esetekben – sürgősséggel, visszaigazolt elektronikus úton is összehívható, ülésnap előtt legalább 2 munkanappal.
A Képviselő-testület ülésének összehívása


Ktr. 12. § (1) A Képviselő-testület ülését a polgármester írásbeli meghívóval hívja össze.


(2) A képviselő-testület ülésének meghívóját a tervezett napirendi pontok írásos anyagaival együtt, iratjegyzékkel ellátva 7 munkanappal az ülés előtt kézbesítő útján, illetve e-mailben kell megküldeni.
 


(3) Azon napirendek írásos anyagát, amelyet a képviselők korábban megkaptak, a meghívóval együtt részükre ismételten nem kell megküldeni, amennyiben az írásos anyagban változás nem következett be.


(4) A meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyének és napjának, kezdési időpontjának, a tervezett napirend tárgyának és előterjesztőjének megjelölését.
 

(5) A Képviselő-testület nyílt üléséről (hely, idő, napirend) a lakosságot a jegyző helyben szokásos módon tájékoztatja (hirdetőtábla, sajtóközlemény). Közmeghallgatásról, annak időpontját 15 nappal megelőzően plakátok kihelyezésével is köteles tájékoztatni.

(6) Össze kell hívni a Képviselő-testület ülését, ha azt a képviselők legalább ¼-e kezdeményezi vagy a bizottságok valamelyike azt indítványozza.

(7) Határozatképtelenség esetén ismételten össze kell hívni a Képviselő-testület ülését 8 napon belül ugyanazon napirend megtárgyalására.

(8) *


Ktr. 13. § (1) A Képviselő-testület ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni:

a) jegyzőt,

b) a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjét
,

c) a Község országgyűlési képviselőjét,

d) a kisebbségi önkormányzat elnökét,

e) a bizottságok külsős tagjait,

f) az SZMSZ 3) számú mellékletében meghatározott társadalmi szervezetek, egyházak képviselőit a tevékenységi körüket érintő napirendi pont tárgyalásakor
,

g) a tevékenységüket érintő napirend tárgyalásánál a Polgármesteri Hivatal köztisztviselőit, a könyvvizsgálót, a főépítészt,

h) azt, akinek jelenlétét jogszabály kötelezővé teszi, illetve akinek a jelenléte a napirendi pont alapos és körültekintő tárgyalásához elengedhetetlenül szükséges,

i) amennyiben a tárgyalandó napirend azt szükségessé teszi: az illetékes rendőrkapitányt,

j) a napirendi pont tárgya szerinti illetékes szerv vezetőjét,

k) a napirendi javaslat előterjesztőjét az általa előterjesztett napirendi pont tárgyalására.

(2) A tanácskozási joggal meghívottak részére – a zárt ülés anyagainak kivételével – a meghívóval együtt az alábbiak szerint történik az előterjesztések kézbesítése:

a) valamennyi előterjesztést megkapják az (1) bekezdés a)-d) pontban felsoroltak,

b) az (1) bekezdés e)-k) pontjában felsoroltak csak az őket érintő anyagokat.


(3) Az ülésen a Képviselő-testület tagjai szavazati, az (1) bekezdésben szereplő meghívottak tanácskozási joggal vesznek részt. Az (1) bekezdésben szereplő meghívottak közül az egyes napirendi pontokhoz meghívottakat a tanácskozási jog csak az adott napirend kapcsán illeti meg.


A nyilvánosság


Ktr. 14. § A Képviselő-testület ülései - az Ötv. 12. § (4) bekezdésében meghatározott esetek kivételével - nyilvánosak.


Ktr. 15. § (1) Az Ötv. 12. § a) b) szerinti zárt ülés elrendeléséről az érintett személy nyilatkozata alapján, illetve annak beszerzéséig, nyílt ülésbe bele nem egyezése esetén a képviselő-testület minősített többséggel dönt.


(2) *


(3) *

(4) A zárt ülés jegyzőkönyvéből egyértelműen ki kell derülnie, hogy a jelenlévők milyen minőségben szerepelnek. A jegyzőkönyvből vagy annak mellékletéből nem hiányozhat az Ötv. 12. § (4) bekezdés b) pontja szerinti érdekelt javaslata a zárt ülés megtartására vonatkozóan. A zárt ülés jegyzőkönyvébe a Képviselő-testület tagja, az Ötv. 12. § (4) bekezdés a) pontja szerinti érintett, illetve b) pontja szerinti érdekelt, a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetője, valamint a jegyző tekinthet be.
 

(5) Zárt ülésen rendeletet alkotni nem lehet.
 

(6) Külön törvény szerinti közérdekű adat és közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell.
   

Ktr. 16. § (1) A nyilvános ülésen a hallgatóság - ideértve a tömegtájékoztatási szervek képviselőit is - csak a kijelölt helyeken foglalhat helyet, és az engedély nélküli véleménynyilvánítás bármely formájától tartózkodni köteles.

(2) A tanácskozási jog nélkül jelenlévő állampolgár részére az ülés elnöke kérdezési és/vagy hozzászólási jogot biztosít, egy ízben, 3 percre. Ezt meghaladó időről a képviselő-testület egyszerű többséggel dönt.

Napirendi javaslat


Ktr. 17. § (1) 
 A napirendi javaslat azonos az ülés meghívóban szereplővel. Meghirdetett napirendről levételt a jegyző, az előterjesztő, a véleményező bizottság kezdeményezhet, nem kellő előkészítési szint miatt. Meghívóban nem szereplő napirendi pontot felvenni kizárólag az ülés megkezdéséig benyújtott, arra jogosultak (polgármester, jegyző, bizottság, képviselők ¼-e) sürgősségi indítványával lehet
. A jegyzői jogszerűségi és sürgősségi indokoltsági véleményezés nem mellőzhető.
(2) A napirend felett a képviselő-testület a 17.§(1) szerintiek figyelembe vételével, vita nélkül határoz.
 
Ktr. 18. § (1) A Képviselő-testület az elfogadott napirendi pontokat az alábbi sorrend szerint tárgyalja:

a) lejárt határidejű döntések végrehajtási beszámolója negyedévenként;

b) sürgősségi indítvánnyal előterjesztett tárgy;

c) rendeletalkotásra vonatkozó javaslatok;

d) határozathozatalra vonatkozó javaslatok;

e) tájékoztatók;

f) képviselői kérdések polgármesterhez, jegyzőhöz, bizottsági elnökökhöz;
g) bejelentések.

(2) A felfüggesztett vagy berekesztett ülést 8 napon belüli időpontra – a felfüggesztett vagy berekesztett ülés elmaradt napirendi pontjainak feltüntetésével – össze kell újra hívni és a meg nem tárgyalt napirendi pontokat meg kell tárgyalni.

Az előterjesztések rendje


Ktr. 19. § (1) Képviselő-testületi előterjesztést tehet:

a) a polgármester és az alpolgármester;

b) a Képviselő-testület bizottsága;

c) a képviselő;

d) a jegyző;

e) a Polgármesteri Hivatal főépítésze;

f) azon egyéb rendészeti vagy államigazgatási szerv vezetője, aki jogszabály alapján beszámolót vagy tájékoztatást ad;

g) mindazok, akiket a Képviselő-testület előterjesztésre kötelez, illetőleg kér fel;
h) kistérségi központ illetékese.


(2) Az előterjesztést írásban, illetve e-mailben a képviselő-testület ülését megelőző 3 munkanap 10.00 óráig lehet a polgármesternek és ezzel egyidejűleg a jegyzőnek benyújtani.
 


(3) A jegyző minden, a képviselő-testület elé kerülő írásos előterjesztést teljessége, tartalma és alaki feltételek teljesítése, felsőbb és/vagy helyi hatályos jogszabályoknak való megfelelés, vagy azokkal ütközés, érintettség, módosítási kényszer, valamint Jat-nak megfelelés szempontjából köteles írásban véleményezni. E véleménye az előterjesztéssel és az ülés jegyzőkönyvével együtt kezelendő.
 
(4) A jegyzőt e kötelezettség a képviselő-testületi ülés során (ülésvezetés, előforduló jogsértések tekintetében) is terheli.

(5) Amennyiben az előterjesztés véleményezése valamely bizottság hatáskörébe tartozik, az előterjesztés csak az érintett bizottság írásbeli véleményével ellátva terjeszthető a Képviselő-testület elé.


Ktr. 20. § (1) Sürgősségi indítvánnyal előterjesztést akkor lehet tenni, ha az jogszabályban előírt vagy a Képviselő-testület által megállapított határidő mulasztása vagy önkormányzati érdeksérelem nélkül a következő ülésre már nem terjeszthető be.



(2) Sürgősségi indítvánnyal rendelet-tervezet csak akkor tűzhető napirendre, ha a rendeletalkotási kötelezettséget magasabb szintű jogszabály írja elő olyan határidővel, hogy a jogszabályi előírás másképp nem teljesíthető.


(3) Az (1)-(2) bekezdésben meghatározott feltételek fennállása esetén a képviselő-testületi tagok legalább egynegyede, a polgármester, a bizottság és a jegyző írásban sürgősségi indítvánnyal is javasolhatja valamely téma napirendre tűzését. Az indítványt és a hozzá kapcsolódó írásos anyagot, indokolást a Képviselő-testület ülésének napján 10.00 óráig lehet leadni a polgármesternek és a jegyzőnek. A sürgősség indokoltságát is köteles véleményezni a jegyző az írásos jogi véleményezése keretében.


(4) A sürgősséggel történő tárgyalásról a Képviselő-testület egyszerű többséggel dönt. Ha az indítványt a Képviselő-testület elfogadja, akkor azt az írásban megküldött napirendi pontok előtt tárgyalja.

A Képviselő-testület elé kerülő anyagok tartalmi és formai követelményei


Ktr. 21. § A Képviselő-testület elé kerülhetnek:

a.) előterjesztés;

b.) beszámoló;

c.) tájékoztató.


Előterjesztés

Ktr. 22. § (1) A Képviselő-testület elé kerülő előterjesztések lehetnek a munkatervi napirendi pont és egyéb döntést igénylő ügy tárgyalásából fakadó javaslatok. Az előterjesztések Képviselő-testület elé kerülő változatait a Polgármesteri Hivatal segítségével a jegyző köteles véglegesíteni az alábbi előírásoknak megfelelően.

(2) A képviselő-testületi döntést igénylő javaslatok irányulhatnak önkormányzati rendeletek megalkotására, határozat meghozatalára vagy állásfoglalás kialakítására.

Ktr. 23. § (1) Az előterjesztéshez fedőlapot kell készíteni, amely tartalmazza:

a) az előterjesztő megnevezését;

b) a tárgyat;

c) az ügyirat iktatószámát;

d) az ügyintéző nevét;

e) iratjegyzéket;

f) a "látta" megjelölés alatt név szerint fel kell sorolni azokat, akiknek a feladatkörét, hatáskörét az előterjesztés érinti, valamint akik részére a határozati javaslat feladatot állapít meg;

g) "megtárgyalja" megjelölés alatt az illetékes bizottságok megnevezését;

h) "véleményezte" megjelölés alatt azon szervek felsorolását, akiknek a hatályos jogszabályok szerint az előterjesztésre vonatkozóan véleményezési, javaslattételi, vagy egyetértési joguk van, valamint aki, amely szerv írásos véleményt nyújtott be;

i) a törvényességi véleményezésre benyújtás időpontját;

j) a törvényességi ellenőrzést végző nevét;

k) ha az előterjesztés zárt ülésen kerül (vagy kerülhet) megtárgyalásra, az erre való utalást.

(2) Az előterjesztés szöveges része tartalmazza:

a) a döntési javaslat megértéséhez szükséges előzményeket – időrendi sorrendben: a bizottsági döntéseket, a képviselő-testületi döntések számát, tartalmát, a Polgármesteri Hivatal e tárgykörben megtett intézkedéseit -, magyarázatot, az alapjául szolgáló tényeket, adatokat;

b) a jelenlegi helyzet ismertetését – a bizottsági, képviselő-testületi döntések végrehajtásából előállott helyzetet, a szakhatósági észrevételeket, döntéseket – a szükség szerinti mellékletek csatolásával;

c) a jogszabályi háttér megvilágítását;

d) az előkészítésben résztvevők megnevezését;

e) azokat a javaslatokat, amelyeket az előterjesztő nem fogadott el a javasolt döntés kialakításánál;

f) a megoldási javaslatokat, a döntési alternatívákat és következményeik – előnyeik és hátrányaik – bemutatását;

g) a döntési javaslatot – felelős és határidő megjelölésével;

h) az elfogadáshoz szükséges szavazati arányt, kötelező vagy megengedett szavazási módot;

i) a szükséges forrás megjelölését kiadás felmerülése esetén.


(3) A határozati javaslatban meg kell jelölni:

a) az előterjesztőt;

b) a képviselő-testületi hatáskört biztosító jogszabályt, illetve ha a javaslat korábbi képviselő-testületi döntést érint, annak megjelölését;

c) a rendelkező részt;

d) *

e) a konkrét végrehajtási határidőt, a jegyzőkönyv kivonat. Illetve hiteles, írott döntés kézbesítés idejét, újratárgyalás ki nem zárását, és a döntés végrehajtásához ésszerűen szükséges időtartamot figyelembe véve;

f) a végrehajtásért felelős személy(ek) megnevezését.


(4) *


(5) Az alaki és tartalmi kellékeket értelemszerűen alkalmazni kell a beszámolóra és a tájékoztatóra is. 
Ktr. 24. § (1) Az előterjesztések elkészítésénél követni kell a magyar nyelv szabályait és a logikus szerkesztés elvét. A rendeletek és határozatok megszerkesztésénél a jogalkotásról szóló 1987. évi XI. tv-ben és az Ötv-ben, valamint az ide vonatkozó jogszabályokban leírt követelményeket kell követni. A kötelező jegyzői törvényességi véleményben ki kell térni e szabályoknak megfelelésére is.

(2) *

(3) Az előterjesztéseket minden esetben dátummal és aláírással kell ellátni, mely jelenti egyben azt is, hogy az előterjesztés készítője az abban foglaltakért felelősséget vállal.

(4) Több bizottság feladatkörét érintő írásos előterjesztés az érintett bizottságokkal történő egyeztetéséről a jegyzőnek kell gondoskodnia.

(5) A határozatok végrehajtásáért a határozatban megjelölt személyek a felelősek.
 

(6) Az előterjesztéseket a bizottsági vagy képviselő-testületi anyagokkal együtt az irattárban meg kell őrizni. Valamint a többi szabály szerint kötelező mellékletként csatolni, az állampolgári betekintést biztosítani.

Beszámoló

Ktr. 25. § (1) A beszámoló

a) önkormányzati hatáskör gyakorlásáról;

b) a Képviselő-testület valamely határozatának végrehajtásáról;

c) *

d) a Képviselő-testület és szervei működéséről;

e) az önkormányzati feladatot ellátó szervezet tevékenységéről

készíthető.

(2) A beszámoló benyújtására a polgármester, bizottsági elnök, tanácsnok, jegyző, továbbá jogszabály vagy felkérés alapján beszámolásra kötelezett jogosult.


(3) A beszámoló elfogadásáról a Képviselő-testület határozatot hoz.

Tájékoztató


Ktr. 26. § (1) A tájékoztató olyan általában írásos – kivételesen szóbeli – információk Képviselő-testület elé terjesztését jelenti, amelyek az önkormányzati döntések meghozatalát általános jelleggel támasztják alá, illetve amelyek valamely, a Község életével kapcsolatos jelenségnek, nem önkormányzati szerv tevékenységének megismerését segítik elő.


(2) Tájékoztató jellegű anyagoknál határozati javaslatot írni nem kell, viszont az anyag egyértelműen tartalmazza a tájékoztatás tárgyát, a megtörtént eseményt és annak hatósági vagy önkormányzati kihatásait.

(3) Tájékoztató benyújtására a polgármester, a bizottság, a tanácsnok, a jegyző, továbbá a jogszabály alapján tájékoztatásra kötelezett jogosult.


(4) A tájékoztató jellegű napirendi pontok esetében nem kötelező vitát nyitni. A tájékoztató vitára bocsátásáról a Képviselő-testület egyszerű többséggel határoz.

A Képviselő-testület tanácskozási rendje


Ktr. 27. § (1) A Képviselő-testület ülését a polgármester, mint az ülés elnöke vezeti. Akadályoztatása esetén az alpolgármester vezeti az ülést. A polgármester és az alpolgármester együttes tartós akadályoztatása esetén, a jelenlévő legidősebb képviselő (korelnök) vezeti az ülést. Amennyiben a polgármester, vagy az alpolgármester a szabályosan összehívott képviselő-testületi ülést bármely okból nem vezeti le, abban az esetben az ülést a jelenlévő legidősebb képviselő (korelnök) vezeti le.


(2) Az ülést az ülés elnöke nyitja meg, s megállapítja, hogy az ülést az SZMSZ rendelkezései szerint hívták-e össze, továbbá abc sorrend alkalmazásával, minden ülésen más képviselőt kér fel a jegyzőkönyv-hitelesítői feladatok ellátására. Ezt követően megállapítja a jelenlévő képviselők számát, az ülés határozatképességét. A Képviselő-testület ülése akkor határozatképes, ha az ülésen a megválasztott képviselők több mint fele jelen van.


(3) Ha a Képviselő-testület ülése határozatképtelenné válik, az elnök kísérletet tesz a határozatképesség helyreállítására.

(4) Amennyiben a Képviselő-testület ülése az elnök kísérlete ellenére is határozatképtelen marad, az elnök az ülést berekeszti. Az ülés berekesztése esetén a Képviselő-testület ülését a polgármester 8 napon belüli időpontra köteles újból összehívni.
 

Beszámoló lejárt határidejű képviselő-testületi döntések végrehajtásáról

Ktr. 28. § (1) A beszámolót negyedévente kell elkészíteni, írásban, a képviselőkhöz előterjesztésekkel azonos módon kell kézbesíteni. A beszámolót a jegyző készíti a Polgármesteri Hivatal segítségével, és átadja a polgármesternek előterjesztésre.

(2) Az ülés elnöke szükség szerint, de legalább félévenként köteles előterjesztést tartani az átruházott hatáskörben hozott döntésekről a bizottsági elnökök e tárgykörben beterjesztett beszámolójának megtartásával egyetemben.

(3) Az ülés elnöke köteles a Képviselő-testület ülésén:

a) előterjeszteni az ülés napirendi javaslatát;

b) naprendi pontonként megnyitni, vezetni és lezárni a vitát;

c) a döntési javaslatokat szavazásra bocsátani;

d) betartja és betartatja a vitavezetési szabályokat;

e)  másfél óránként tárgyalási szünetet elrendelni, az ülést az SZMSZ-ben meghatározott esetekben félbeszakítani vagy berekeszteni.


Ktr. 29. § (1) Az ülés rendjének biztosítása érdekében az elnök

      a) figyelmezteti a hozzászólót, hogy

· csak a napirenddel kapcsolatosan tegye meg észrevételét, javaslatát, s attól ne térjen el;

· a tanácskozáshoz nem illő, másokat sértő kijelentésektől tartózkodjon;

b) *

c) megvonhatja a szót attól a képviselőtől, aki a fenti pontokban foglalt rendzavaró magatartást megismétli;
d) a nem képviselő résztvevőt ismételt rendzavarás esetén a teremből kiutasíthatja, fegyelmi vétség vagy bűncselekmény elkövetése alapos gyanújának észlelése esetén hivatalból köteles a fegyelmi eljárás és/vagy a büntetőeljárás megindítása iránt a szükséges intézkedést megtenni.


(2)*


(3)*


(4)*

(5) A Képviselő-testület ülésének ideje alatt az ülésteremben mobiltelefont használni nem lehet.

Ktr. 30. § (1) Az elnök másfél óránként 10 perc időtartamú tárgyalási szünetet köteles elrendelni. Az ülések idején - a szünetek kivételével - a képviselőcsoportok és a bizottságok nem ülésezhetnek.


(2)*

Ktr. 31. § (1) Az ülés napi időtartama a tiszta tárgyalási időt tekintve csak akkor haladhatja meg az 5 órát, ha erről a Képviselő-testület egyszerű többséggel vita nélkül határoz.


(2) Ha a Képviselő-testület az ülés napján nem végzett az előzetesen jóváhagyott napirendi pontok megtárgyalásával, úgy az ülésen az elnök által meghirdetett, 8 napon belüli időpontban, külön összehívás nélkül, azonos napirendi pontokkal az ülést folytatja (folytatólagos ülés). 

Vitavezetési szabályok


Ktr. 32. § (1) Az elnök minden napirendi pontról külön vitát nyit. A vita 5 részből áll.

1. részben: Az előterjesztő szóbeli kiegészítést tehet az előterjesztéshez legfeljebb 5 percben.

2. részben: 
Az előterjesztést előzetesen megtárgyaló bizottságok véleményének ismertetése

legfeljebb 5-5 percben.


3. részben: A képviselők és a tanácskozási joggal rendelkezők mindegyike legfeljebb 1-1

       percben kérdéseket tehet fel, amire az érintett válaszol legfeljebb 2 percben.


4. részben: 
a) A képviselőcsoportok vezetői ismertetik álláspontjukat legfeljebb 5-5 percben.

b) A képviselők és a tanácskozási joggal rendelkezők ismertetik véleményüket egy-egy alkalommal legfeljebb 3-3 percben.


5. részben: A vita lezárása előtt az előterjesztő legfeljebb 5 percben reagál a hozzászólásokra és 

véleményt nyilvánít a módosító javaslatokról.

(2) Új változatot vagy módosító indítványt csak a vita lezárásáig lehet előterjeszteni. Nagyobb terjedelmű módosító indítványt az elnök kérésére írásban kell benyújtani. Ennek elkészítése érdekében a napirend tárgyalását az elnök felfüggesztheti.


(3) Az elnök az elhangzottakat összefoglalja és a vitát lezárja. A vita mindaddig nem zárható le, amíg a hozzászólásra jelentkező képviselők és tanácskozási joggal résztvevők között van olyan, aki a napirendi ponttal kapcsolatban még nem nyilvánított véleményt.

(4) Ügyrendi kérdésben a polgármester soron kívül szót ad, és a javaslatot vita nélkül, azonnal megszavaztatja. Ügyrendi kérdésben a Képviselő-testület egyszerű többséggel határoz.

(5) A polgármester a vita során minden felvilágosítást köteles megadni. Véleményét önálló hozzászólásban legfeljebb 5 percben ismerteti.

(6) Az ülés során a jegyzőkönyv-hitelesítő köteles az időt mérni és az idő lejártáról az elnököt tájékoztatni. 

A felszólalások típusai


Ktr. 33. § A Képviselő-testület ülésén az alábbi felszólalásokra kerülhet sor:

a) napirenden kívüli felszólalás;

b) napirendhez kapcsolódó felszólalás;

c) felszólalás ügyrendi kérdésben;

d) *

e) állampolgári jogon történő hozzászólás.

Napirenden kívüli felszólalás


Ktr. 34. § (1) A Képviselő-testület rendes ülésen rendkívüli ügyben az összes napirendi pont lezárását követően bármely képviselő legfeljebb 2 perc időtartamban felszólalhat. A napirenden kívüli felszólalási igényt írásban, a tárgy megjelölésével az ülés megkezdése előtt közölni kell az elnökkel.


(2) Amennyiben az elnök szerint a megjelölt tárgy nem minősül rendkívüli ügynek és ezért a napirenden kívüli felszólalás lehetőségét megtagadja, a képviselő igényéről a Képviselő-testület vita nélkül egyszerű többséggel dönt.


(3) A napirenden kívüli felszólalás tartalmáról vita nem nyitható, azonban a felszólalással érintett személy 2 perc időtartamban viszontválaszra jogosult.

(4) A Képviselő-testület egyszerű többséggel bármely képviselő javaslatára az ülésen jelen lévő állampolgárnak szót adhat napirenden kívüli ügyben legfeljebb 2 perc időtartamban.
 

Napirendhez kapcsolódó felszólalás


Ktr. 35. § A felszólalásra a képviselőknek a jelentkezés sorrendjében, a tanácskozási joggal megjelenteknek az általa megállapított sorrendben az elnök adja meg a szót.


Felszólalás ügyrendi kérdésben


Kr. 36. § (1) Ügyrendi javaslat a Képviselő-testületi ülés vezetésével, rendjével összefüggő, a tárgyalt napirendi pont tartalmát érdemben nem érintő, döntést igénylő eljárási kérdésre vonatkozó javaslat. 


(2) Ügyrendi kérdésben a Képviselő-testület tagjai a 32. § (4) bekezdés szerint bármikor szót kérhetnek. Az ügyrendi javaslatok felett a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű többséggel határoz.
Interpelláció

Állampolgári jogon történő hozzászólás



A döntéshozatal szabályai

Ktr. 40. § Minősített többség szükséges az alábbi ügyekben:

a) rendeletalkotás; 

b) a Képviselő-testület szervezetének kialakítása és működésének meghatározása, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás;
c) önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás; 
d) megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás; 
e) intézmény alapítás, átalakítás, megszüntetés; 
f) képviselő Ötv. 14. § (2) bekezdés szerinti kizárása; 
g) a Ötv. 12. § (4) bekezdés b.) pont szerinti zárt ülés elrendelése;
h) a Képviselő-testület hatáskörének átruházása;

i) hitelfelvétel, kötvény kibocsátás;

j) önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása;

k) a polgármester fegyelmi és anyagi felelősségének megállapítása;

l) önkormányzati vagyonnal való rendelkezés;

m) helyi népszavazás kiírása;

n) településszerkezeti terv megállapítása;

o) zárt ülés elrendelése;

p) titkos szavazás elrendelése;

q) kereset benyújtása a polgármester sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt;

r) közalapítvány létrehozása, alapítványhoz való csatlakozás;

s) az SZMSZ-ben meghatározott más esetben.


A szavazás módja


Ktr. 41. § (1) A döntési javaslatot az elnök fogalmazza meg, ismerteti a szavazás tárgyát képező javaslatot. A javaslatot nem kell ismertetni – elegendő csupán arra utalni, ha az mindenben megegyezik az eredetileg írásban előterjesztett javaslattal, továbbá akkor sem, ha ezen javaslatok a vita során félreérthetetlenül megfogalmazást nyertek.
 


(2) Az elnök a vita során elhangzott javaslatokat külön-külön bocsátja szavazásra úgy, hogy előbb a vitában – az elhangzás sorrendjében - elhangzott módosító és kiegészítő, majd az eredeti javaslatot bocsátja szavazásra. 


(3) Ha a módosító vagy kiegészítő javaslatot az előterjesztő elfogadja, a módosító vagy kiegészítő javaslatról az eredeti javaslatnak módosítással, kiegészítéssel nem érintett pontjaival együtt kell szavazni.


(4) A szavazás nyíltan vagy titkosan történhet, a nyílt szavazás névszerinti is lehet, kivéve felsőbb jogszabály által tiltott eseteket.



(5) A szavazás számszerű eredményének megállapítása után az elnök kihirdeti a döntést.
(6) *

Nyílt szavazás


Ktr. 42. § A nyílt szavazás kézfelemeléssel történik.


Ktr. 43. § (1) Bármely képviselő javaslatot tehet név szerinti szavazásra. A kérdésben a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű többséggel dönt.


(2) Nem lehet névszerinti szavazást tartani ügyrendi, illetve személyi kérdésben.

(3) Név szerinti szavazást kell tartani az Ötv. 18. § (3) bekezdésében írt esetben.


(4) A név szerinti szavazás esetén a képviselők névsorát ABC sorrendben kell felolvasni. A képviselők "igen", "nem", "tartózkodom" nyilatkozattal szavaznak. A polgármester szavazatát utolsóként adja le. A névsort a személyek szavazatának és szavazatuk hitelesítését szolgáló aláírásuk feltüntetésével a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.
Titkos szavazás


Ktr. 44. § (1) Titkos szavazást tarthat a Képviselő-testület választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor, valamint a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor.


(2) Titkos szavazást az ülés elnöke, valamint a Képviselő-testület tagjainak legalább egynegyede kezdeményezhet, melyről a Képviselő-testület vita nélkül, minősített többséggel dönt.

(3) Titkos szavazás esetén a szavazás lebonyolítására a Képviselő-testület tagjai közül 3 tagú szavazatszámláló bizottságot állít fel. A szavazás eredményét a szavazatszámláló bizottság külön jegyzőkönyvben rögzíti, s gondoskodik az eredmény kihirdetéséről.

Szavazás a változatokról

Ktr. 45. § (1) Ha a Képviselő-testület kinevezési, megbízási, választási jogkörének gyakorlása során több jelölt közül választ, valamint ha a határozati javaslat változatot tartalmaz, azok mindegyikéről szavazni kell. Azt a jelöltet, illetve változatot kell elfogadottnak tekinteni, amelyik a legtöbb igen szavazatot kapta, feltéve, hogy eléri a szükséges többséget.

(2) Szavazategyenlőség esetén újabb szavazási fordulót kell tartani a legtöbb azonos szavazatot elért jelöltek, illetve változatok között. Szavazategyenlőség esetén a kérdést a polgármester nem döntheti el.

(3) Ha az előző bekezdésekben foglaltak alapján a jelölt, illetve a határozati javaslat nem kapja meg a szükséges szavazatot, akkor az előterjesztőnek új pályázatot kell kiírnia, illetve új határozati javaslatot kell készítenie.

(4) Kétharmados döntés nincs.

Ismételt szavazás

Ktr. 46. § Érvényes szavazás után egy ülésen belül - ideértve a folytatólagos ülést is - abban a kérdésben, amelyben szavazás történt, ismételt szavazást elrendelni csak akkor lehet, ha az üggyel kapcsolatosan olyan új körülmény merül fel, amely annak elbírálását lényegesen befolyásolja. A körülmény újdonságának és lényegességének kérdésében a Képviselő-testület egyszerű többséggel határoz. Az ismételt szavazás a korábbi érvényes szavazás eredményét megsemmisíti.


A Képviselő-testület döntései


Ktr. 47. § (1) A Képviselő-testület rendeletet alkot vagy határozatot hoz.


(2) A jegyző köteles a Képviselő-testületnek jelezni, ha a döntések során jogszabálysértést észlel. A jegyző köteles állást foglalni, ha ő nem észlelte, de az ülésen bárki más törvényességi kérdést vet fel. Állásfoglalását a jegyzőkönyv szó szerint rögzíti. Kérhet szünetet állásfoglalása kialakításához. Ha ez 10 percet meghalad, akkor a döntést el kell napolni, s a jegyzői állásfoglalást 5 munkanapon belül meg kell adni írásban.

(3) A rendeleteket a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal, évszámmal és a döntés tartalmára utaló címmel kell ellátni. A rendelet kihirdetésének időpontja az Önkormányzat hivatalos lapjában való megjelenésre utal. A határozatokat a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal, évszámmal és a meghozatal időpontjával kell ellátni.

Rendeletalkotás


Ktr. 48. § (1) Rendelettel kell szabályozni különösen az alábbi témaköröket:

a) az Önkormányzat éves költségvetése;

b) helyi adók fajtáinak és mértékeinek megállapítása;

c) helyi népszavazás, népi kezdeményezés feltételei, az eljárás rendje;

d) a Képviselő-testület szervezetének és működési rendjének meghatározása;

e) önkormányzati jelképek alkotása, helyi kitüntetések és elismerő címek alapítása;

f) a képviselők, a bizottsági elnökök és tagok, a tanácsnokok tiszteletdíjának és természetbeni juttatásainak megállapítása;

g) hatásági hatáskör megállapítása a Képviselő-testület bizottságának;

h) Helyi Építési Szabályzat elkészítése;

i) a Nek.tv-ben és az Ötv-ben meghatározott, a kisebbségi önkormányzattal kapcsolatos kérdések;

j) az önkormányzati szolgáltatások díjainak megállapítása.

(2) Rendelet alkotását kezdeményezheti:

a) képviselő;

b) Képviselő-testület bizottsága;

c) polgármester, alpolgármester, jegyző;

d) kisebbségi önkormányzat;

e) a Község társadalmi szervezeteinek vezetői;

f) szabályozható tárgykörben az érintett érdekképviseleti szervek vezetői.  

(3) A Képviselő-testület a lakosság szélesebb körét érintő rendelet előkészítésénél irányelveket fogalmazhat meg.

(4) A Képviselő-testület állást foglalhat a rendeletalkotás szükségességéről, az előkészítés menetéről.

(5) A Képviselő-testület elhatározhatja a rendelet-tervezet kétfordulós tárgyalását is.

(6) Indokolt esetben rendelet-tervezetet jegyzői törvényességi véleményezés után, képviselő-testületi tárgyalás előtt társadalmi vitára lehet bocsátani, kivéve a tiltott eseteket. (adó, díjrendeletek, költségvetés, stb.)
 
Ktr. 49. § (1) A rendelet alkotásánál a 32. §-ban rögzített, a vitavezetésre vonatkozó szabályokat kell megfelelően alkalmazni azzal, hogy a módosító javaslatokat csak írásban lehet benyújtani. Az elnök csak az így benyújtott javaslatról szavaztathat.


(2) A rendeletek kihirdetésének helyben szokásos módja, Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján történő kifüggesztése. A kihirdetett rendeletről a település lakosságát az Önkormányzat által kiadott „Pilisborosjenői Hírmondó” című közéleti- és kulturális folyóiratban kell tájékoztatni.


(3) A rendeletek jelölése:

k) teljes jelölés: Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testületének ..../20...(hó, nap) Kt. rendelete a .......ról/ről;

l) rövid megjelölés: ..../20...(hó, nap) Ktr.

(4) A rendeletekről a jegyző nyilvántartást vezet, szükség szerint indítványozza a Képviselő-testületnél a rendeletek módosítását, hatályon kívül helyezését.

Határozathozatal


Ktr. 50. § (1) Ha a jogszabály rendeletalkotási kötelezettséget nem ír elő vagy nem tesz lehetővé, a Képviselő-testület a feladat- és hatáskörébe tartozó egyéb ügyben határozatot hoz.

(2) A Képviselő-testület hatósági határozatait – az Ötv-ben foglalt eltérésekkel – az államigazgatási eljárás általános szabályainak figyelembevételével hozza meg.

(3) *

(4) *
   

Ktr. 51. § (1) A határozat jelölése:

a) teljes jelölés: Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testületének ..../20...(hó, nap) Kt. határozata a .......ról/ről;

b) rövid megjelölés: ..../20...(hó, nap) Kth.

(2) A határozatokat a jegyző a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvéből készült jegyzőkönyv-kivonati formában az ülést követő 15 napon belül köteles megküldeni minden képviselőnek és az érintetteknek.
 

(3) A határozatok nyilvántartásáért a jegyző a felelős, végrehajtásukért a bennük megjelölt személyek.


A Képviselő-testület ülésének jegyzőkönyve



Ktr. 52. § (1) A Képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyvnek az Ötv. 17. § (1) bekezdésén túl az alábbiakat kell tartalmaznia:

a) jegyzőkönyv megnevezés;

b) ülés helye, ideje, kezdés időpontja;

c) megjelent képviselők és meghívottak, név szerint;

d) távolmaradásukat előre bejelentett, illetve e nélkül távol maradt képviselő neve;

e) az ülést levezető elnök neve;

f) jegyzőkönyv-hitelesítő;

g) határozatképesség megállapítása;

h) ülés megnyitása;

i) ülés napirendi pontjainak elfogadása, az ettől való eltérés;

j) napirend előtti tájékoztatás;

k) *

l) napirendi pontonként:


= napirend címe


= előterjesztő, előadó neve, előterjesztéseik szó szerinti változata


= szóbeli kiegészítés ténye


= előterjesztőhöz, előadóhoz intézett kérdések


= vitában felszólalók neve, felszólalások

m) előterjesztett módosító indítvány;

n) vita összegfoglalója;

o) meghozott döntések (rendelet, határozat) szövege, felelős neve és határidő;

ö) szavazás eredménye (számszerűsítve, "igen", "nem", "tartózkodott")

p) *

q) ülésen történt bejelentések;

r) elnök rendfenntartással kapcsolatos intézkedései;

s) jegyző törvényességi véleménye az előterjesztésről és törvényességi észrevételei az ülés során

t) ülés berekesztésének ideje;

u) a polgármester és a jegyző, valamint a jegyzőkönyv-hitelesítő aláírása, pecsét.

(2) Az ülésen elhangzottakat hangfelvételen is rögzíteni kell. A jegyzőkönyvet adathordozón kell archiválni.

(3) A képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveit minden képviselő adathordozón megkapja, ha azt a jegyzőnél igényli.

Ktr. 53. § A jegyzőkönyv mellékletei:
a) jelenléti ív;

b) meghívó;

c) írásbeli előterjesztések;

d) jegyzőkönyvbe nem foglalt helyi rendelet hiteles példánya;

e) képviselői önálló indítványok;

f) *

g) képviselő írásban benyújtott hozzászólása;

h) név szerinti szavazásnál a névsor eredeti példánya;

i) titkos szavazás esetén a szavazásról felvett külön jegyzőkönyv.

Ktr. 54. § (1) A jegyzőkönyv 3 eredeti példányban készül. A jegyzőkönyv 1 eredeti példányát a mellékletekkel együtt a jegyző kezeli, azokat évenkénti bontásban bekötve az irattárban őrzi.


(2) A jegyző a jegyzőkönyv 1 példányát mellékleteivel a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjéhez felterjeszti.


(3) További 1 példányt mellékleteivel együtt, kivéve a zárt ülésről készült jegyzőkönyvet a Reichel József Művelődési Ház Könyvtárában kell elhelyezni.


(4) A jegyzőkönyvről a jegyzőnek kivonatot kell készítenie, és azt el kell küldenie az érintettek részére, ha a jegyzőkönyvben foglaltak szerinti feladat végrehajtásához szükséges a jegyzőkönyvben foglaltak ismerete.

(5) A zárt ülés jegyzőkönyvét elkülönítetten kell kezelni. Az egyes iratokba való betekintés abból a szempontból korlátozható csak, hogy tartalmuk állami, szolgálati titkot, illetve a személyes adatok védelméhez való jog épségének megőrzése szempontjából lényeges információt tartalmaz-e vagy sem.

(6) Az ülésről rögzített hangfelvételt és a jegyzőkönyvet tartalmazó adathordozót 5 évig kell megőrizni. A hangfelvételek és adathordozók selejtezéséről a jegyző gondoskodik külön selejtezési jegyzőkönyv felvételével.


Ktr. 55. § A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyvet a polgármester, a jegyző és a jegyzőkönyv hitelesítő írja alá.


Ktr. 56. § A választópolgárok - a zárt ülés kivételével - betekinthetnek a képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveibe és annak mellékleteibe. A betekintésre a Polgármesteri Hivatalban a jegyzőnek kell lehetőséget biztosítania a választópolgárok számára. Ezen dokumentumokról a költségek megtérítése ellenében másolat készíthető.

IV. fejezet

A lakossággal való kapcsolattartás formái

Ktr. 57. § A Képviselő-testület a lakossággal és a társadalmi szervezetekkel folytatandó kapcsolattartása érdekében a közvetlen tájékoztatás elősegítésére és a döntések előkészítésébe való bevonása érdekében a Képviselő-testület ülésén kívül a következő fórumokat  határozza meg:



a) közmeghallgatás;



b) falugyűlés;



c) képviselői fogadó óra.

Közmeghallgatás


Ktr. 58. § (1) A Képviselő-testület évente legalább két előre meghirdetett közmeghallgatást tart, amelyből az egyiket a Bécsi úti településrészen tartja. A közmeghallgatás időpontját legalább 15 nappal korábban a helyben szokásos módon – Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján való kifüggesztéssel, az Önkormányzat hivatalos lapjában való közzététellel, plakátok kihelyezésével – ki kell hirdetni, közzé kell tenni. A közmeghallgatás kihirdetéséről a jegyző gondoskodik.

(2) A közmeghallgatáson elhangzott közérdekű kérdésekre, javaslatokra lehetőleg azonnal válaszolni kell.


(3) Amennyiben a közérdekű kérdés vagy javaslat a közmeghallgatáson nem válaszolható meg, a meg nem válaszolt közérdekű kérdést és javaslatot a Képviselő-testület kijelölése alapján a polgármester, jegyző, bizottság, illetve tanácsnok vizsgálja. A kérdést a válaszadásra kijelölt illetékes 15 napon belül megválaszolja a kérdezőnek. A válaszról a Képviselő-testületet a soron következő ülésen tájékoztatni kell.

(4) A közmeghallgatás összehívására, a meghívottak körére a Képviselő-testület nyilvános ülésére vonatkozó általános szabályok az irányadók azzal, hogy a meghívottak köre bővíthető.

(5) A közmeghallgatás alkalmával lehetővé kell tenni, hogy az állampolgárok és a helyi szervek képviselői a napirendhez nem kapcsolódó közérdekű bejelentéseket, javaslatokat, panaszokat terjeszthessenek elő.

(6) A közmeghallgatásról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyben a felszólalásokat szó szerint kell rögzíteni.  

Falugyűlés

Ktr. 59. § (1) A Képviselő-testület, a bizottság, a polgármester előre meghatározott kérdésben, illetve a lakosság szélesebb körét érintő döntések előkészítésére a lakosság, a társadalmi szervezetek tájékoztatására, véleményének kikérése céljából falugyűlést hívhat össze.

(2) A falugyűlésen lehetőség van a közérdekű feladatokkal összefüggő kérdések felvételére, az észrevételek megvitatására, a Község polgárainak, társadalmi szervezeteinek véleményük ismertetésére.

(3) A falugyűlésről a jegyző emlékeztetőt készít, melynek tartalmaznia kell az elhangzott hozzászólások, vélemények lényegét.

Képviselői fogadóóra

Ktr. 60. § A képviselők a Polgármesteri Hivatal épületében, vagy az általuk megjelölt más helyen negyedévenként fogadóórát tartanak. A fogadóórák lehetőségének biztosításáról, valamint az Önkormányzat lapjában való közzétételéről a jegyző gondoskodik. 

V. fejezet

A Képviselő-testület tagjai


A települési képviselők jogállása

Ktr. 61. § (1) A Képviselő-testület tagjai Pilisborosjenő Község egészéért vállalt felelősséggel képviselik választóik érdekeit. A megválasztott települési képviselők képviseleti tevékenységük során hivatalos személynek minősülnek.

(2) A települési képviselők névsorát az SZMSZ 1) számú függeléke tartalmazza.

(3) A települési képviselők mandátumuk idején tevékenységükért, működésükért,  nyilatkozataikért politikai, jogi és erkölcsi felelősséggel tartoznak választóinak. 

(4) A települési képviselők kötelesek tevékenységüket alárendelni a választópolgárok érdekeinek. Kötelesek munkájukat az Ötv. és az SZMSZ előírásainak megfelelően végezni, figyelembe véve a hatályos jogszabályokat, helyi önkormányzati rendeleteket és határozatokat.

(5) A települési képviselők fogadóóráikat az Önkormányzat hivatalos lapjában előre meghirdetett helyen és időben kötelesek megtartani negyedévente 1 alkalommal. A fogadóóra kihirdetéséért a jegyző felel. 

(6) A települési képviselők részére a Polgármesteri Hivatal köteles minden segítséget megadni munkájuk eredményessége elősegítése érdekében. A Polgármesteri Hivatal gondoskodik a képviselői tevékenység ellátásához szükséges anyagi, tárgyi, technikai és személyi feltételekről.

(7) A képviselő képviselői minőségét nem használhatja fel semmilyen vonatkozásban a vele gazdasági vagy munkaviszonyban álló természetes vagy jogi személy támogatására. Ilyen célra, valamint a magánérdekét szolgáló tevékenységre a Polgármesteri Hivatal távközlő berendezéseit, helyiségeit nem használhatja, esetleges jogtalan használatért kártérítés fizetésére kötelezett.

(8) A települési képviselők juttatásait külön rendelet szabályozza.

A képviselő jogai

Ktr. 62. § (1) Az önkormányzatot, mint jogi személyt, a képviselő-testületet – mint annak elnöke – a polgármester képviseli.

(2) Képviselő – felsőbb jogszabály által korlátozott körben – a képviselő-testület és/vagy a polgármester megbízása alapján képviselheti a testületet. (pl: konferencián, külföldi kapcsolattartásban, stb.) E képviselet konkrét feladatra vonatkozik, a megbízás, nem helyettesít semmilyen meghatalmazó, hatáskör átadó okiratot. A képviselőre hatáskör át sem ruházható, mert nem szerve, hanem tagja a képviselő-testületnek.

(3) A képviselő a feladat jellegétől függően időszakonként, vagy annak befejeztével köteles írásban beszámolni megbízójának.

(4) A képviselő a Polgármesteri Hivataltól a jegyzőn keresztül a képviselői feladatai ellátásához szükséges tájékoztatást kérhet. Azon önkormányzati hatósági ügyekben, melyek szükségképpen személyes adatok kezelésével is együtt járnak, de az adatokhoz történő hozzáféréshez és iratkezelésre vonatkozó jogosultság gyakorlására az 2004. évi CXL. törvény
 és az 1992. évi LXIII. törvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
(5) A képviselő képviselői fórumot szervezhet lakossági ügyekben, előre történő meghirdetéssel.

A képviselő kötelezettségei

Ktr. 63. § (1) A képviselő köteles:

a) tevékenyen részt venni a Képviselő-testület, valamint annak a bizottságnak a munkájában, amelynek tagja, az ott hozott döntéseket tiszteletben tartani és betartani;

b) írásban vagy szóban a polgármesternek, illetve a bizottság elnökének bejelenteni, ha a Képviselő-testület ülésén, illetve bizottsági ülésen részt venni nem tud, vagy egyéb megbízatása teljesítésében akadályoztatva van; 

c) részt venni a képviselő-testületi ülések előkészítésében, felkérés alapján közreműködni a Képviselő-testület, illetve a bizottság ténymegállapító és egyéb vizsgálataiban;

d) a vele szemben felmerült személyes érintettséget a vita előtt bejelenteni;

e) *

f) a tudomására jutott titkot megőrizni, amely kötelezettsége megbízatásának lejárta után is fennáll; a Polgármesteri Hivatal köteles az előterjesztésen szerepeltetni az anyag jellegére vonatkozó információt, vagyis azt, hogy az anyag belső használatra készült, szolgálati titkot vagy államtitkot tartalmaz;

g) olyan magatartást tanúsítani és olyan életvitelt folytatni, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.


(2) A képviselő köteles a választópolgárokkal közvetlen és rendszeres kapcsolatot tartani. A lakossági kérelmek, panaszok, bejelentések megismerése érdekében negyedévenként fogadóórát köteles tartani.


Ktr. 64. §

Ktr. 65. §
 

Ktr. 66. §
 
VI. fejezet

A Képviselő-testület bizottságai

Ktr. 67. § (1) A Képviselő-testület döntéseinek előkészítésére, a döntések végrehajtásának szervezésére, ellenőrzésére, valamint az átruházott hatáskörben való döntéshozatalra állandó bizottságokat választ és eseti bizottságokat választhat.

(2) A Képviselő-testület üléseire csak olyan rendelet-tervezet kerülhet, amelyet a jegyző az SZMSZ 19.(3) bekezdése szerint véleményezett. A képviselő-testület üléseire – kikéve az SZMSZ 19.§(4) bekezdésében foglaltakat – csak olyan előterjesztés kerülhet, amelyet az SZMSZ 19.§(3) bekezdése szerint a jegyző előzetesen véleményezett és amelyet a téma szerint illetékes bizottság megtárgyalt és írásban véleményezett. Sürgősségi előterjesztés 20.§(1) bekezdés esetén a tárgyalás megkezdése előtt a bizottsági vélemény kialakítása céljából az ülést levezető elnök az ülést felfüggesztheti; köteles azt felfüggeszteni, hogyha jogszabály az előzetes bizottsági vélemény beszerzését kötelezővé teszi.
 
Állandó bizottságok

Ktr. 68. § (1) A Képviselő-testület az alábbi állandó bizottságokat hozza létre:

a) Pénzügyi és Gazdasági Bizottság;

b) Jogi, Vagyonnyilatkozat-kezelő és Ügyrendi Bizottság;

c) Műszaki és Fejlesztési Bizottság;

d) Humán Bizottság;

(2) Az állandó bizottságok feladat- és hatáskörét az SZMSZ 2. számú melléklete, a bizottsági tagok névsorát a 3. számú függelék tartalmazza.

Ktr. 69. § (1) A Képviselő-testület által létrehozott állandó bizottságok különböző létszámúak. Ügyrendjüket saját maguk állapítják meg. A bizottsági ügyrendet a bizottság megalakulását követő 60 napon belül a jegyzőnek meg kell küldeni. A bizottság ügyrendjét az érintett bizottságnak folyamatosan felül kell vizsgálnia, figyelemmel az SZMSZ és más jogszabályok változásaira.


(2) A bizottság tagjait és elnökét a Képviselő-testület választja meg és menti fel.

Eseti bizottság


Ktr. 70. § (1) A Képviselő-testület egy-egy meghatározott feladat ellátására eseti bizottságot hozhat létre.


(2) Az eseti bizottság feladatát, elnevezését, tagjainak számát és megbízatásának terjedelmét a Képviselő-testület az eseti bizottság felállításakor határozza meg.


(3) Az eseti bizottság működésének szabályaira az állandó bizottság működésére vonatkozó szabályokat megfelelően kell alkalmazni.

Az állandó bizottságok általános feladatai 


Ktr. 71. § (1) Az állandó bizottságok feladata, hogy folyamatosan segítsék a Képviselő-testület tevékenységét, illetve munkájának eredményességét.


(2) Az állandó bizottság általános feladatai:

a) Dönt:

· saját ügyrendjének meghatározásáról;

· a Képviselő-testület által hatáskörébe utalt ügyekben


b) Előkészíti:

-  a feladatkörébe tartozó önkormányzati rendeletek koncepcióját, illetőleg a rendelet-tervezeteket;
 -    a Képviselő-testület által feladatkörébe utalt előterjesztéseket.

c) Véleményezi:

- a hatáskörébe tartozó képviselő-testületi előterjesztéseket;


d) Ellenőrzi:

- a Polgármesteri Hivatal előkészítő és végrehajtó munkáját.

Az ellenőrzés során a bizottság intézkedést nem tehet, jegyzőt, köztisztviselőt nem utasíthat, a bizottsági elnök a polgármester és a képviselő-testület számára azonos időben írásos tájékoztató benyújtására kötelezett

e) Kapcsolatot tart:

· feladatkörét érintő területen működő társadalmi szervezetekkel;

· a Pest megyei Önkormányzat hasonló feladatkörben tevékenykedő bizottságával 


f) Figyelemmel kíséri:

· a szakterületét érintő községi szintű nemzetközi kapcsolatokat;

· a szakterületén működő intézmények, szervezetek tevékenységét.


g) Egyéb feladatok:

- áttekinti évente legalább egy alkalommal a feladata szerinti intézmények, önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok, alapítványok működését.


(3) A bizottságok ügydöntő határozatot a Képviselő-testület által átruházott hatáskörben, valamint saját tagjaikra nézve hoznak.


(4) A bizottságok feladat- és hatáskörét az SZMSZ 2) számú melléklete tartalmazza.


(5) A bizottságok működésére a Képviselő-testület működésére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.


Ktr. 72. § (1) Az elnök a folyamatban lévő ügyekről történő tájékoztatással egyidejűleg, a bizottsági tag pedig egyoldalú nyilatkozatával tisztségéről lemondhat. A lemondott elnök helyett legkésőbb a lemondást követő rendes képviselő-testületi ülésen új elnököt kell választani.


(2) A bizottság tevékenysége szünetel, ha képviselő tagjainak létszáma nem haladja meg a külső tagok létszámát.


(3) Ha képviselő-testületi rendelet eltérően nem rendelkezik, a szünetelés tartama alatt a bizottság hatáskörébe tartozó ügyekben a Képviselő-testület jár el.


(4) A bizottságot haladéktalanul, de legkésőbb 1 hónapon belül működőképessé kell tenni.


(5) *

Ktr. 73. § (1) A bizottsági tag köteles a tudomására jutott titkot megőrizni. Titoktartási kötelezettsége megbízatása megszűnése után is fennáll.

(2) A bizottság képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettsége a bizottsági tevékenységgel összefüggésben azonosak. 

(3) A képviselő-testület és szervei (polgármester, bizottságok, Polgármesteri Hivatal) akkor vehetnek igénybe külső szakértőt díjazás ellenében, ha arra az éves költségvetési rendelet – előirányzat felhasználási terv – lehetőséget tartalmaz. Ilyen megbízás: kötelezettségvállalás, melyet a polgármester tehet (írhat alá), ha e jogot esetileg, vagy tartamra Ptk. Szerint szabályos meghatalmazással másra írásban nem ruházta át.

Ktr. 74. § (1) A bizottság munkáját éves munkaterv alapján végzi.

(2) A munkatervet a bizottság elnöke készíti el, a Képviselő-testület munkatervének elfogadásával összefüggésben. A képviselő-testület éves munkatervéhez igényt, javaslatot, adatszolgáltatást ad, majd a képviselő-testület elfogadott munkaterve után a bizottságét ahhoz igazítja.
 
(3) A bizottságok munkájához a jegyző a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői útján szakmai és ügyviteli segítséget nyújt.

(4) A bizottságok közötti zavartalan kapcsolatot a jegyző biztosítja.

Ktr. 75. § (1) A bizottságok hatósági jogkörükben eljárva a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény alapján, átruházott hatáskör esetében pedig az SZMSZ alapján határozati formában hozzák meg döntéseiket.
 

(2) *

(3) A bizottságok folyamatos munkájának fenntartásáért és a bizottságok tevékenységét érintő határidők betartásáért a bizottsági elnök a Képviselő-testületnek tartozik felelősséggel.

(4) A bizottságok munkájuk során kötelesek az Ötv.-ben és az SZMSZ-ben rögzítetteket betartani. 

Ktr. 76. §
 

Ktr. 77. §
 

Ktr. 78. §.
 

Ktr. 79. §
 

Ktr. 80.§
 

Ktr. 81. §
 

Ktr. 82. §
 
Ktr. 83. §
 
VII. fejezet

Polgármester, alpolgármester, jegyző, aljegyző

Polgármester

Ktr. 84. § (1) A polgármester megbízatását főállásban látja el.

(2) Felette a munkáltatói jogokat - a megválasztás, díjazásának megállapítása és megbízatásának megszüntetése kivételével - a képviselő-testület gyakorolja.

A polgármester feladatai
Ktr. 85. § (1) A polgármester feladat- és hatáskörét az Ötv., más jogszabályok és az SZMSZ tartalmazza.

(2) A polgármesternek a Képviselő-testület működésével összefüggő feladatai különösen:

a) az ülések előkészítése és összehívása;

b) az ülések vezetése és rendjének fenntartása;

c) beszámol saját tevékenységéről és a Polgármesteri Hivatal munkájáról a Képviselő-testületnek;

d) az önkormányzati rendeleteket, valamint a Képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyveket a jegyzővel együtt aláírja;

e) ellenőrzi a Képviselő-testület határozatának végrehajtását, és arról írásban beszámol;

f) koordinálja az Önkormányzat nemzetközi kapcsolatait, és évente tájékoztatja a Képviselő-testület a kapcsolatok alakulásáról.

g) képviselő-testület határozatainak végrehajtása.

(3) A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő jogkörei különösen:

a) indítványozhatja a bizottság összehívását;

b) felfüggesztheti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a Képviselő-testület határozatával, vagy sérti az Önkormányzat érdekeit; a felfüggesztett döntésről a Képviselő-testület soron következő ülésén dönt.

Alpolgármester

Ktr. 86. § (1) A Képviselő-testület a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére foglalkoztatási jogviszonyban álló alpolgármestert választ és további nem képviselő-testületi tag alpolgármestereket választhat.


(2) A foglalkoztatási jogviszonyban álló alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatait, melyek a következők:

· a polgármester helyettesítése;

· a polgármester munkájának segítése;

· mindazon feladat ellátása, amellyel a polgármester megbízza.

Jegyző, aljegyző


Ktr. 87. § (1) A Képviselő-testület határozatlan időre - pályázat alapján - a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki, és aljegyzőt nevezhet ki. A jegyző helyettesítésére és munkájának segítésére. Aljegyző hiányában a jegyző köteles saját helyettesítéséről gondoskodni. Köztisztviselő munkaköri leírásában, vagy más módon.


(2) A jegyző gondoskodik az Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. Ennek keretében:

a) *

b) ellátja a Képviselő-testület, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

c) tanácskozási joggal részt vesz a Képviselő-testület és a bizottságok ülésein;

d) a Képviselő-testület elé kerülő anyagokat részletesen írásban véleményezni köteles minden vonatkozó felsőbb, helyi jogszabálynak való megfelelés, más hatályos képviselő-testületi döntéssel való koherencia szempontjából. Képviselő-testület ülésén jogsértést észlelve köteles törvényességi észrevételt tenni, más általi észlelésre álláspontot közölni;

e) gondoskodik a Képviselő-testület ülése jegyzőkönyveinek elkészítéséről, melyet a polgármesterrel együtt aláír;

f) gondoskodik az önkormányzati rendeletek kihirdetéséről és végrehajtásuk biztosításáról;

g) az Önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról a Képviselő-testületet és a polgármestert rendszeresen tájékoztatja.

h) *

(3) A jegyző vezeti a Polgármesteri Hivatalt. Ennek keretében különösen:

a) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket;

b) ellátja a jogszabályban meghatározott államigazgatási feladatokat, hatósági jogkört;

c) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben;

d) ellátja a közigazgatási tevékenység korszerűsítésével és fejlesztésével összefüggő feladatokat;

e) hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét;

f) az eredményes és hatékony munkavégzés érdekében munkaértekezletet tart, jegyzői intézkedéseket adhat ki és megtehet minden olyan intézkedést, mellyel a Polgármesteri Hivatal munkáját az Önkormányzat feladatainak elvégzésére alkalmassá teheti;

g) gyakorolja a munkáltatói jogokat a Polgármesteri Hivatal dolgozói felett az Ügyrendben megfogalmazottak szerint, a polgármester által fenntartott egyetértési jog tiszteletben tartásával;

h) feladat- és hatáskörét a hatásköri törvény szerint ellátja, illetve azok végrehajtása ügyében megszervezi a Polgármesteri Hivatal működését;

i) az Ügyrend rendelkezése szerint meghatározott időben fogadónapot tart. 

Ktr. 88. § (1) *


(2) Az aljegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.


(3) Az aljegyző konkrét feladatait a jegyző külön határozza meg.



VIII. fejezet

A Polgármesteri Hivatal

Ktr. 89. § (1) A Képviselő-testület „Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala” elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre és tart fenn, amelynek személyi és tárgyi feltételeit éves költségvetésében biztosítja.


(2) A Polgármesteri Hivatal feladatkörébe tartozik az Önkormányzat működésére, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos teendők ellátására.


(3) A Polgármesteri Hivatal belső szervezeti egységeinek általános és részletes feladatait a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza, amelyet a Képviselő-testület hagy jóvá és az SZMSZ 4. számú függelékét képezi. A Polgármesteri Hivatal ügyrendjét a Polgármesteri Hivatalt irányító polgármester jóváhagyása mellett a jegyző fogadja el, amely az SZMSZ 6. számú függelékét képezi.
 


(4) A Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadását és munkarendjét az SZMSZ 6. számú melléklete tartalmazza.


(5) A Polgármesteri Hivatal szakmai, pénzügyi, gazdasági, felügyeleti és ügyviteli jellegű ellenőrzési feladatait a vezetői és a munkafolyamatokba épített ellenőrzések keretében folyamatosan, a függetlenített belső ellenőrzést munkatervek szerint kell ellátni.

(6) A képviselő-testület a Polgármesteri Hivatalt osztály szerkezetben működteti. A Polgármesteri Hivatalban Pénzügyi Osztályt, Igazgatási Osztályt, valamint Építéshatósági, Beruházási és Településrendezési Osztályt hoz létre. A köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXII. törvény 45.§(9) bekezdésének c.) pontjára tekintettel szervezeti egységeinek vezetői szintjét osztályvezetői szintnek felelteti meg.

IX. fejezet

Az Önkormányzat gazdasági alapjai

Ktr. 90. § Az Önkormányzat az Ötv. és más jogszabályok kereti között önállóan gazdálkodik bevételeivel és kiadásaival, rendelkezik saját vagyonával az önkormányzati célok megvalósítása érdekében. 

Ktr. 91. § Az Önkormányzat intézményeinek felsorolását az SZMSZ 4. számú melléklete tartalmazza.
 

Ktr. 92. § (1) A Képviselő-testület költségvetését rendeletét rendelettel állapítja meg, mely két fordulóban kerül elfogadásra. A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. tv. – a továbbiakban: Áht. - a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg. A rendelet előkészítéséről a jegyző gondoskodik a Polgármesteri Hivatal pénzügyi csoportjának vezetőjével együtt.

(2) *

(3) *
 

(4) A végleges költségvetési rendelet-tervezetet a második fordulóban kell beterjeszteni az Áht. alapján. A költségvetésről szóló rendelet-tervezetet a jegyző készíti el és a polgármester terjeszti elő a Pénzügyi Bizottság írásbeli véleményével együtt.

(5) Az Önkormányzat által létesített és fenntartott önállóan működő költségvetési szervek (részben önállóan gazdálkodó intézmények) a dologi kiadásokra biztosított pénzeszközöket csak a Polgármesteri Hivatal (önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv) által meghatározott ütemben és mértékben használhatják fel. Az intézmények a Képviselő-testület által kötelezően előírt bevételi összegen felüli bevételükkel szabadon rendelkeznek, azt alapfeladataik sérelme nélkül felhasználhatják.
 

(6) A Polgármesteri Hivatal és az Önkormányzat által működtetett intézmények vezetői a kisebb összegű készpénz kifizetéseiket a házipénztárban kezelt ellátmányból - a házipénztár kezeléséről szóló szabályok szerint - teljesítik. 

Ktr. 93. § *

Az Önkormányzat vagyona

Ktr. 94. § (1) Az önkormányzati törzsvagyon, forgalomképes, forgalomképtelen, korlátozottan forgalomképes vagyontárgyakkal való gazdálkodás, és az Önkormányzat vállalkozásával kapcsolatos előírások tekintetében a Képviselő-testület külön vagyonrendeletet alkot.

(2) Az önkormányzati vagyont, annak változásait és értékét a jogszabályokban meghatározott módon és körben nyilván kell tartani (vagyonleltár).

(3) A vagyonleltár előállításáról és folyamatos vezetéséről a jegyző gondoskodik.

(4) Az éves zárszámadáshoz csatolni kell a vagyonállapotot kimutató leltárt. 

Ktr. 95. § (1) Az Önkormányzat költségvetése végrehajtásának, vagyonával történő gazdálkodásának ellenőrzését a Pénzügyi Bizottság látja el, amely köteles folyamatosan - ülései után - beszámolót tartani a Képviselő-testületnek.

(2) Az Önkormányzat saját belső ellenőrzése és intézményeinek pénzügyi ellenőrzése céljából - a jogszabály keretei között - belső ellenőrt, könyvvizsgálót foglalkoztat. A könyvvizsgálói jelentést a Képviselő-testület ülésén tárgyalni kell, előterjesztés formájában. 

(3) A belső ellenőrzésre vonatkozóan ellenőrzési tervet kell készíteni. 

X. fejezet


Együttműködés a helyi kisebbségi önkormányzattal


Ktr. 96. § (1) Az Önkormányzat a kisebbségi jogok biztosítása, történelmi hagyományai, nyelvének ápolása és fejlesztése, tárgyi és szellemi kultúrájának megőrzése és gyarapítása érdekében együttműködik a helyi kisebbségi önkormányzattal.


(2) A Képviselő-testület éves költségvetési rendeletében meghatározza a kisebbségi önkormányzat rendelkezésére bocsátandó támogatás összegét. A kisebbségi önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozatai a képviselő-testület költségvetési és zárszámadási rendeletinek kötelező mellékletei, a képviselő-testület azokat változtatni nem jogosult.


(3) A polgármester, az alpolgármester szükség szerint egyeztető megbeszélést folytatnak a kisebbségi önkormányzat vezetőjével.


(4) A Polgármesteri Hivatal közreműködik a kisebbségi önkormányzati feladatok ellátásában: adminisztráció, gazdálkodással összefüggő előterjesztések előkészítése és leltár elkészítése.


(5) A Polgármesteri Hivatal gondoskodik a kisebbségi önkormányzati ülésen készült jegyzőkönyvek továbbításáról a Pest Megyei Közigazgatási Hivatalhoz.
 A Polgármesteri Hivatal szakmai segítséget nyújt a kisebbségi önkormányzat működéséhez.

XI. fejezet
Záró rendelkezések

Ktr. 97. § (1) E rendelet az Önkormányzat hivatalos lapjában történő kihirdetés napján lép hatályba. Ezzel egyidejűleg hatályát vesztik a 8/1999. (V. 27.) számú, a 15/1999. (XI. 18.) számú, a 8/2000. (X. 10.) számú, a 7/2001. (IV. 5.) számú, a 10/2001. (VII. 9.) számú és a 15/2002. (XI. 05.), 16/2002. (XI. 25.) 17/2002. (XI. 25.) számú önkormányzati rendeletek.


(2)*


(3) E rendelet az alábbi mellékleteket tartalmazza:

1) Pilisborosjenő Község közigazgatási területének adatai, közigazgatási határának leírása és térképe.
2) A Képviselő-testület állandó bizottságai feladatainak és hatásköreinek leírása.
3) Az Önkormányzattal együttműködési megállapodást kötött helyi társadalmi szervezetek, egyházak.
4) Az Önkormányzat intézményeinek felsorolása.

5) Pótlékokra jogosító munkakörök jegyzéke


(4) E rendelet az alábbi – minősített többséggel hozott határozattal módosítható – függelékeket tartalmazza:


1) A Képviselő-testület tagjainak névsora, lakcíme. 

2/a) A képviselői eskü szövege.

2/b) A polgármesteri eskü szövege.

3) A Képviselő-testület állandó bizottságai tagjainak névsora.

4) A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata.

5) Önkormányzati Hatásköri Jegyzék.

6) Polgármesteri Hivatal Ügyrendje.


(5) A függelékek naprakészen tartásáról a jegyző gondoskodik.


(6) Az átruházott hatásköröket tekintve az újonnan alakuló bizottságok e rendelet hatálybalépésével a feladatkörükbe tartozó hatásköröket gyakorolják.

             Küller János s.k.


Dr. Hegedűsné Schmidt Ágnes s.k.
             polgármester



jegyző

Kiadmány hiteléül:
Keresztény Anikó

jegyző

Pilisborosjenő, 2010. október 28.
� Módosította a 8/2005.(IV.15.9 Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.26.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 26. napjától 


� Módosította a 7/2007.(X.26.) Kt. rendelet, hatályos 2007. október 26. napjától 


� Módosította a 12/2006.(XI.26.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 26. napjától


� Módosította az 5/2008.(V.9.) Kt. rendelet, hatályos 2008. május 9. napjától


� Beiktatta az 5/2008.(V.9.) Kt. rendelet, hatályos 2009. május 9. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2005. április 15. napjától


� Módosította az 5/2008.(V.9.) Kt. rendelet, hatályos 2009. május 9. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától





� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította és számozását megváltoztatta a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2008. április 15. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2005. április 15. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította az 1/2004.(I.20.) Kt. rendelet, hatályos 2004. január 20. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


1 Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Kiegészítette a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 45/2004.(XII.15.) Kt. rendelet, hatályos 204. december 15. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Beiktatta a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2008. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2008. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2008. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rndelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Kiegészítette a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2007.(X.26.) Kt. rendelet, hatályos 2007. október 26. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította az 1/2004.(I.20.) Kt. rendelet, hatályos 2004. január 20. napjától 


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelt, hatályos 2005. április 15. napjától 


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította az 1/2004.(I.20.) Kt. rendelet, hatályos 2004. január 20. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Beiktatta a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Beiktatta 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Beiktatta 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 18/2003.(X.15.) Kt. rendelet, hatályos 2003. október 15. napjától


� Beiktatta a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte az 5/2008.(V.9.) Kt. rendelet, hatálytalan 2008. május 9. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte az 5/2008.(V.9.) Kt. rendelet, hatálytalan 2008. május 9. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatálytalan 2006. november 21. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 8/2009.(I.30.) Kt. rendelet, hatályos 2009. január 30. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2005. április 15. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2005. április 15. napjától


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2005. április 15. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította a 12/2006.(XI.21.) Kt. rendelet, hatályos 2006. november 21. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Módosította 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától


� Hatályon kívül helyezte a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatálytalan 2005. április 15. napjától


� Módosította a 8/2005.(IV.15.) Kt. rendelet, hatályos 2005. április 15. napjától


� Beiktatta a 2/2004.(I.20.) Kt. rendelet, hatályos 2004. január 20. napjától 


� Módosította a 7/2010.(X.16.) Ör. rendelet, hatályos 2010. október 16. napjától
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