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Pilisborosjenő Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 22. § -ban foglalt kötelezettség alapján az alábbi közbeszerzési szabályzatot (a továbbiakban Szabályzat) alkotja. Jelen Szabályzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtási rendeletei, valamint a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (Ötv.), Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, a helyi önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális alárendeltségű szervek feladat- és hatásköreiről szóló 1991. évi XX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) és az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabályaival együttesen és azokkal összhangban kell alkalmazni.
I. 

Általános rendelkezések

1. A Szabályzat célja

Jelen Szabályzat célja, hogy a Kbt-vel és annak végrehajtási rendeleteivel összhangban, Pilisborosjenő Község Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) közbeszerzéseire vonatkozóan meghatározza:

· a közbeszerzési eljárások előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét,

· az Önkormányzat mint ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, szervezetek felelősségi körét,

· a közbeszerzési eljárások dokumentálási rendjét

· a közbeszerzési eljárás során hozott döntésekért felelős személyt, személyeket, illetőleg testületeket.

2. Alapelvek

A közbeszerzési eljárásban az ajánlatkérőnek kötelessége biztosítani a törvényességet, a verseny tisztaságát, átláthatóságát és nyilvánosságát, valamint a gazdasági szereplők számára az esélyegyenlőséget és az egyenlő bánásmódot. Az ajánlatkérő és a gazdasági szereplők a közbeszerzési eljárásban a jóhiszeműség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerű joggyakorlás követelményeinek megfelelően kötelesek eljárni, valamint az ajánlatkérőnek a közpénzek felhasználásakor a hatékony és felelős gazdálkodás elvét szem előtt tartva kell eljárni. 

Az ajánlatkérőnek beszerzése megvalósítása során törekednie kell a környezetvédelmi szempontok figyelembevételére. Az ajánlattevőnek kötelessége a környezeti szempontok figyelembevétele.

3. A Szabályzat személyi hatálya

A Szabályzat hatálya kiterjed az Önkormányzat képviselő-testületének, állandó és ad hoc bizottságainak tagjaira és vezetőire, a Polgármesteri Hivatal vezetőjére és alkalmazottaira, valamint az Önkormányzat nevében eljáró, a közbeszerzéseket előkészítő és a közbeszerzési eljárásba bevont személyekre és szervezetekre.

A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg szervezeteknek megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, jogi és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkezniük, és azt igazolniuk kell.

4. A Szabályzat tárgyi hatálya

A Szabályzat hatálya kiterjed minden olyan árubeszerzésre, építési beruházásra, építési koncesszióra, szolgáltatás megrendelésére és szolgáltatási koncesszióra, amelynek értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves költségvetési törvényben meghatározott közbeszerzési értékhatárt, figyelembe véve a Kbt. 11-18. §-ban kifejtett ún. egybeszámítási szabályokat is.

A Szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatárt elérő tervpályázati eljárások esetén is.

5. Az értékhatár megállapítására vonatkozó előírások

A Szabályzat hatálybalépésekor érvényes értékhatárokat a Szabályzat 1. számú melléklete tartalmazza. Az értékhatár megállapításakor figyelembe kell venni az ún. egybeszámítási szabályokat is (Kbt. 11-18. §§).

A Kbt. előírásainak megkerülése céljából tilos a közbeszerzést részekre bontani.

Az ajánlatkérő köteles megvizsgálni beszerzését abból a szempontból, hogy a beszerzés tárgyának jellege lehetővé teszi-e a közbeszerzés egy részére történő ajánlattétel biztosítását. Amennyiben a beszerzés tárgyának természetéből adódóan részajánlat-tételi lehetőség biztosítható, az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban - feltéve, hogy az gazdasági, műszaki és minőségi, vagy a szerződés teljesítésével kapcsolatos más szempontokat figyelembe véve sem ésszerűtlen - köteles lehetővé tenni a közbeszerzés egy részére történő ajánlattételt, illetve részvételre jelentkezést. 

A közbeszerzés egy részére történő ajánlattétel biztosítása esetén az eljárást megindító felhívásban elő kell írni, hogy a közbeszerzés tárgyának mely elemeire lehet részajánlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni. A részajánlat-tétel biztosítása esetében   az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban előírhatja, hogy egy ajánlattevő jogosult a beszerzés összes részére ajánlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, de ezt nem teheti kötelezővé.

6. A közbeszerzés lehetséges fajtái

A közbeszerzési eljárás nyílt, meghívásos, tárgyalásos eljárás, versenypárbeszéd vagy keret-megállapodásos eljárás lehet. Fenti fő szabályt kiegészíti a központosított közbeszerzéshez való csatlakozás lehetősége. Ajánlatkérő a központosított közbeszerzéshez önként jogosult csatlakozni. 

A közbeszerzési eljárás fajtájának kiválasztásánál tekintetbe kell venni a Kbt. vonatkozó speciális szabályokat. 

7. A tervpályázati eljárás

A tervpályázati eljárásra, annak lefolytatására a Kbt., a tervpályázati eljárások részletes szabályairól szóló 305/2011. (XII. 23.) kormányrendeletet, valamint jelen Szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni. Figyelembe kell venni a szerzői jogról szóló 1999. évi LXXVI. Törvény vonatkozó rendelkezéseit is. A tervpályázat: olyan sajátos, külön jogszabályban részletesen szabályozott tervezési versenyforma, amely tervezési feladatok előkészítésére szolgál, illetőleg pályamű alapján a tervező kiválasztásának egyik módja; az építészeti-műszaki tervjavaslatok, továbbá terület-és településrendezési, valamint egyéb jogszabályban meghatározott tervjavaslatok összevetésére és rangsorolására alkalmas tervezési versenyforma. 

Célja az adott tervezési feladat megvalósítására alkalmas tervjavaslat, illetve a tervezési feladat megoldására alkalmas tervező kiválasztása, valamint a tervezői megbízás szakmai feltételeinek előzetes tisztázása. 

Tervpályázati eljárást kell lefolytatni a Kbt. hatálya alá tartozó, építési beruházás esetén az építmény építészeti-műszaki tervezésének a kivitelezést megelőző versenyeztetésére - ha jogszabály eltérően nem rendelkezik -, valamint az önálló szolgáltatásként megrendelendő építészeti-műszaki tervezés versenyeztetésére.

A tervpályázati eljárást a tervpályázat tárgya szerinti építésügyi, illetve egyéb hatósági engedélyezési eljárásokat megelőzően kell lefolytatni, és az nem irányulhat magának az engedélyezési tervdokumentációnak az elkészítésére.

A tervpályázati eljárás bonyolultságára tekintettel az Önkormányzat az ilyen eljárások lefolytatására külső szakértő közreműködését veheti igénybe.

8. Az éves statisztikai összegzés

Ajánlatkérő az éves beszerzéseiről éves statisztikai összegzést készít, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig megküld a Közbeszerzési Hatóság részére. Az éves statisztikai összegzés elkészítéséért a jegyző felelős.

9. A közbeszerzési eljárások dokumentálási rendje

Ajánlatkérő a közbeszerzési eljárását írásban dokumentálja. A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett iratok megőrzéséről iratkezelési szabályzatának és a Kbt. 34. § (2) bekezdésének megfelelően a jegyző gondoskodik.

II.

A közbeszerzési eljárások előkészítésének, lefolytatásának 

és belső ellenőrzésének rendje

A Kbt. rendelkezéseivel összhangban a közbeszerzés alapeljárása a nyílt és a meghívásos eljárás. Más eljárásfajta csak akkor alkalmazható, ha annak a Kbt-ben meghatározott feltételei teljes körűen és bizonyíthatóan fennállnak.

1. A közbeszerzési eljárás feltételei

Ajánlatkérő az ajánlati felhívást akkor teheti közzé, ha rendelkezik a szerződés teljesítését biztosító fedezettel, vagy az arra vonatkozó biztosítékkal, hogy a teljesítés időpontjában az anyagi fedezet rendelkezésre áll, illetve támogatásra irányuló igényt (pályázatot) nyújtott be.

A Közbeszerzési Hatóság naprakész nyilvántartást vezet az ajánlatkérőkről, és azt honlapján közzéteszi. Az Önkormányzat köteles a Kbt. hatálya alá tartozásáról, valamint adataiban bekövetkezett változásról a Közbeszerzési Hatóságot értesíteni, a Kbt. hatálya alá kerüléstől, illetve a változástól számított harminc napon belül.

2. A közbeszerzési igények tervezése

2.1.
Önkormányzat a költségvetési előirányzatok alapján a tárgyév elején, legkésőbb március 31. napjáig összesített közbeszerzési tervet köteles készíteni az adott évre tervezett közbeszerzésekről.

2.2.
A közbeszerzési tervet öt évig meg kell őrizni. 

2.3.
A közbeszerzési tervben rögzíteni kell:

· a tervezett közbeszerzések tárgyát, mennyiségét,

· a közbeszerzések értékét (becsült érték),

· a közbeszerzési eljárás fajtáját,

· a pénzügyi forrás rendelkezésre állásának várható időpontját, megkülönböztetve a költségvetési támogatást, saját bevételt vagy egyéb forrást, 

· az egyes közbeszerzések megvalósítási határidejét, 

· az egyes közbeszerzési eljárásokat lebonyolító szervezetet.

2.4.
A közbeszerzési terv nyilvános. A közbeszerzési tervet, valamint annak módosításait az Önkormányzat honlapján – a közbeszerzési terv módosítása esetén a módosítás elkészítésétől számított öt munkanapon belül – közzéteszi, valamint – a kötelező közzétételét követően – a helyben szokásos módon is közzéteheti. A közbeszerzési tervnek a honlapon a tárgyévet követő évre vonatkozó közbeszerzési terv honlapon történő közzétételéig kell elérhetőnek lennie.

2.5.
A közbeszerzési terv elkészítése előtt az Önkormányzat indíthat közbeszerzési eljárást, amelyet a tervben szintén megfelelően szerepeltetni kell.

2.6.
A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét. Az Önkormányzat továbbá a közbeszerzési tervben nem szereplő közbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárást is lefolytathatja, ha általa előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ezekben az esetekben a közbeszerzési tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor, megadva a módosítás indokát is. 

2.7.
A közbeszerzési terv elkészítéséért, módosításáért, azok közzétételéért és megőrzéséért a jegyző felelős.

2.8.
A közbeszerzési tervet és annak módosításait az Önkormányzat képviselő-testülete hagyja jóvá.

3. A közbeszerzési eljárások előkészítése, szakértő bevonása

3.1. A közbeszerzési eljárás megindításáról a képviselő-testület dönt.

3.2. A közbeszerzési eljárás előkészítését és lefolytatását végezheti maga az Önkormányzat, vagy bevonhat külső szakértő céget is.

a) Amennyiben Önkormányzat maga jár el:

· A közbeszerzési eljárás előkészítését és lefolytatását a Polgármesteri Hivatal végzi. 

· Az ajánlati/részvételi felhívást és a dokumentációt a Polgármesteri Hivatal közbeszerzési referensi végzettséggel rendelkező munkatársa készíti el. 

· A közbeszerzési eljárás előkészítéséért és lefolytatásáért a jegyző felelős.

b) Az eljárás lebonyolításába szakértő cég bevonásáról, kiválasztásáról a képviselő-testület dönt. Külső szakértő, illetve külső szakértő cég bevonása esetén a megbízást írásba kell foglalni, melyben rögzíteni kell a szakértő közreműködésének kereteit, mértékét, felelősségét. A külső szakértővel kötött írásbeli szerződés tervezetét a jegyző készíti elő. A külső szakértővel való kapcsolattartásért a jegyző felelős.
3.3.
Az uniós értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés (Kbt. Második rész) esetében a közbeszerzési eljárásba az Önkormányzat hivatalos közbeszerzési tanácsadót von be. Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzések esetében Ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásba független hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni, egyéb esetekben az ajánlatkérővel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló hivatalos közbeszerzési tanácsadó is bevonható. 


Ajánlatkérő köteles a hivatalos közbeszerzési tanácsadót bevonni különösen a felhívás és a dokumentáció elkészítésébe, valamint bevonhatja a bírálóbizottságba is. A hivatalos közbeszerzési tanácsadót tevékenységéért ellenszolgáltatás illeti meg. A független hivatalos közbeszerzési tanácsadó a tevékenysége körében okozott kár megtérítéséért a Polgári Törvénykönyv rendelkezései szerint felel.
3.4.
A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában Önkormányzat nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személyekre és szervezetekre a Kbt. 24. §-a szerinti összeférhetetlenségi szabályokat kell alkalmazni. Ezek a személyek és szervezetek írásban kötelesek nyilatkozni arról, hogy velük szemben fennáll-e az összeférhetetlenség. Az összeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozatot jelen Szabályzat melléklete tartalmazza. Az összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot a bírálóbizottság tagjainak is alá kell írniuk.

3.5.
Az ajánlati/részvételi felhívást (különös tekintettel az ajánlatok értékelési szempontjaira) és a dokumentációt az Önkormányzat képviselőtestülete hagyja jóvá.

4. Bírálóbizottság

Az ajánlatok elbírálására – a Kbt. 22. § (4) bekezdése szerint – Önkormányzat képviselő-testülete – a polgármester előterjesztése alapján – legalább 3 tagú bírálóbizottságot hoz létre a közbeszerzésben megfelelő szakértelemmel rendelkező személyekből. Ennek tagjai lehetnek:

· jegyző

· az eljárásba bevont külső szakértő vagy hivatalos közbeszerzési tanácsadó képviselője (műszaki, pénzügyi, jogi szakértelem biztosítására)

· a Polgármesteri Hivatal kijelölt köztisztviselője, 

· intézményi beszerzés esetén az intézmény vezetője vagy alkalmazottja.

A bírálóbizottság tagjainak kiválasztásakor a Kbt. 24. §-a szerinti összeférhetetlenségi szabályokat be kell tartani, és e Szabályzat 2. számú mellékletét képező megbízólevelet alá kell írni.

5. A közbeszerzési eljárás elindítása, lefolytatása

5.1.
A közbeszerzési eljárás ajánlati/részvételi felhívás közzétételével indul. Kivéve a hirdetmény közzététele nélkül indított tárgyalásos eljárást, amely az ajánlattételi felhívás megküldésével kezdődik. A közzététel esetén a felhívást az Önkormányzat hirdetmény útján köteles közzétenni.

5.2.
Az Uniós értékhatárokat elérő értékű közbeszerzés esetén az ajánlatkérőnek a hirdetményt jogszabályban meghatározott elektronikus úton és módon – a Közbeszerzési Hatóságon keresztül – meg kell küldenie az Európai Unió Hivatalos Lapjának. A nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzés esetén ajánlatkérőnek a hirdetményt a Közbeszerzések Hatóság  (Titkárságának) kell megküldenie. 


Hirdetményt közzétételre csak az az ajánlatkérő adhat fel, amelyik a Kbt. 21. § szerinti értesítési kötelezettségének eleget tett. 

5.3. A Közbeszerzési Hatóság (Titkársága) az ajánlatkérő által megküldött hirdetményt – - ajánlatkérő kérésére - ellenőrzi. A hirdetmények ellenőrzéséért díjat kell fizetni a 92/2011. (XII.30.) NFM rendeletben foglaltak szerint.

5.4.
Az eljárást megindító hirdetményt a polgármester írja alá és annak jogszerűségét a jegyző ellenjegyzésével igazolja. Az eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a közbeszerzésre, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat. Az eljárást megindító hirdetmény aláírása és ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem indítható meg.

5.5.
Ajánlatkérő – a megfelelő ajánlattétel elősegítése érdekében is – a Kbt. előírásai szerint dokumentációt köteles készíteni, amely tartalmazza az ajánlat részeként benyújtandó igazolások, nyilatkozatok jegyzékét, amelyben az ajánlatkérő külön megjelöli azokat a csatolandó dokumentumokat, amelyek a Kbt. 4. § 10., 11. pontja szerinti körülmények fennállása esetén hamis nyilatkozatnak minősülnek. A dokumentáció – a Kbt. előírásai szerint - tartalmazza a szerződéstervezetet is.


Amennyiben Önkormányzat közbeszerzésénél maga jár el, a dokumentációt a Polgármesteri Hivatal közbeszerzési referensi végzettségű munkatársa állítja össze, és elkészítéséért a jegyző felelős. Amennyiben Önkormányzat külső szakértő céget von be, az felelős a dokumentáció összeállításáért.


Ajánlatkérő gondoskodik arról, hogy a dokumentáció az ajánlati felhívást tartalmazó hirdetmény közzétételének napjától kezdve az ajánlattételi határidő lejártáig magyar nyelven rendelkezésre álljon. A dokumentációt a Polgármesteri Hivatal kijelölt szervezeti egysége vagy az eljárásba bevont külső szakértő bocsátja az ajánlattevők rendelkezésére.

5.6.
Amennyiben Ajánlatkérő az általa lefolytatott eljárás során a tisztességtelen piaci magatartás és a versenykorlátozás tilalmáról szóló jogszabályok rendelkezéseinek nyilvánvaló megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, köteles azt jelezni a Gazdasági Versenyhivatalnak.

5.7.
Ajánlatkérő köteles az összes ajánlattevő számára, azonos feltételekkel biztosítani a hiánypótlás lehetőségét.

5.8.
Ajánlatkérő a Kbt. előírásai szerinti előzetes összesített tájékoztatót készíthet.

5.9.
A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során az Önkormányzat minden esetben a Kbt. és végrehajtási rendeletei előírásai szerint jár el. 

6. A közbeszerzési eljárás nyilvánossága

6.1.
Önkormányzat köteles az alábbi adatokat, információkat, hirdetményeket öt munkanapon belül közbeszerzési eljárásonként csoportosítva honlapján közzétenni, továbbá a kötelező közzétételt követően a helyben szokásos módon is közzéteheti:

a) a közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását (módosításait); 

b) a 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazásával megkötött szerződéseket; 

c) az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat; 

d) a közbeszerzési eljárás kapcsán indult jogorvoslati eljárás vonatkozásában 

da) a kérelem e törvényben meghatározott adatait [137. § (9) bekezdés], 

db) a Közbeszerzési Döntőbizottság szerződés megkötését engedélyező végzését [144. § (4) bekezdés]; 

e) a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéseket; 

f) a szerződés teljesítésére vonatkozó következő adatokat: hivatkozást a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre, a szerződő felek megnevezését, azt, hogy a teljesítés szerződésszerű volt-e, a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontját, továbbá az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját és a kifizetett ellenszolgáltatás értékét; 

g) a külön jogszabályban meghatározott éves statisztikai összegzést. 
6.2.
A hirdetmények honlapon történő közzétételére az Európai Unió Hivatalos Lapja, a Kbt. harmadik része szerinti eljárás esetén a Közbeszerzési Hatósága részére történő feladást követően kerülhet sor. A honlapon közzétett hirdetmény nem tartalmazhat más adatot, mint amely az Európai Unió Hivatalos Lapjában (TED-adatbank), illetőleg a Közbeszerzési Értesítőben megjelent, és fel kell tüntetni a hirdetmény feladásának napját is.

6.3.
Ajánlatkérő közzétételi kötelezettségének megfelelhet úgy is, hogy honlapjáról elérhetővé teszi a Közbeszerzési Hatóság honlapján az adott közbeszerzési eljárásra vonatkozóan megjelenő adatokat, információkat. 

6.5.
A Kbt. 31 § (1) bekezdés szerinti adatoknak, információknak, hirdetményeknek a honlapon a Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatározott időpontig kell elérhetőnek lenniük.

6.6.
Ha az ajánlatkérő a Kbt. Második része szerinti eljárást folytat le, az eljárás eredményéről szóló tájékoztatót a Közbeszerzési Hatóság honlapján az eredményhirdetést, illetőleg a szerződéskötést követően haladéktalanul közzéteszi.

6.7.
Az Önkormányzat közzétételi kötelezettségének való megfelelésről a jegyző gondoskodik.
7. Az ajánlatok elbírálásának szakmai előkészítése, döntés az eljárás eredményéről

7.1.
A Szabályzat 4. pontja szerinti bírálóbizottság írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít. A bírálóbizottság döntés-előkészítő munkájáról jegyzőkönyvet készít, amelynek részét képezik a tagok indoklással ellátott bírálati lapjai. A bírálati lap mintáját e szabályzat 3. számú melléklete tartalmazza. 

7.2.
A bírálóbizottság írásbeli szakvéleményének és döntési javaslatának ismeretében a közbeszerzési eljárást lezáró döntés meghozatalára a képviselő-testület jogosult. Az eljárást lezáró döntés meghozatalában nem vehet részt az a képviselő, aki adott eljárásban a bírálóbizottság tagja volt.


A bírálóbizottsági értékelés birtokában, az eredményhirdetés előtt a polgármester képviselő-testületi ülést hív össze, amely meghozza az eljárást lezáró döntést, zárt ülés keretében. A testületi ülésen dönteni kell:

· a közbeszerzési eljárás eredményéről

· a fejlesztés finanszírozhatóságáról, azaz a közbeszerzés és a község költségvetésének összhangjáról

· az eredmény kihirdetéséről

· a vonatkozó szerződések aláírásáról.

7.3.
A bírálóbizottság munkájának titkosságát az eredményhirdetésig kell biztosítani.

7.4.
A bírálóbizottság és az eljárást lezáró döntést meghozó képviselő-testület közbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumainak megőrzéséről a jegyző gondoskodik az iratkezelési szabályzat és a Kbt. 34. §-a szerint.

8. Szerződéskötés

Szerződést a polgármester írja alá a nyertes ajánlattevővel, és azt a jegyző ellenjegyzi. 

9. A közbeszerzési eljárás ellenőrzése

9.1.
A közbeszerzési eljárás előkészítésének, lefolytatásának, e Szabályzat előírásai betartásának ellenőrzését a jegyző látja el. Az ellenőrzések tapasztalatairól évente tájékoztatja az Önkormányzat illetékes bizottságát, valamint a képviselő-testületet.

III. 

A közbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelősségi rend

1. Polgármester
· a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt aláírja

· a képviselő-testület döntése alapján felkéri a bírálóbizottsági tagokat a bírálóbizottság munkájában való részvételre

· az eljárást lezáró döntés meghozatala céljából képviselő-testületi ülést hív össze

· aláírja a szerződést a nyertes ajánlattevővel
2. Képviselő-testület
· dönt a közbeszerzési eljárás megindításáról 

· dönt az eljárás lebonyolításába szakértő cég bevonásáról és kiválasztásáról

· létrehozza a bírálóbizottságot

· jóváhagyja az ajánlattételi/részvételi felhívást és a dokumentációt

· meghozza a közbeszerzési eljárást lezáró döntést

A közbeszerzésekkel kapcsolatos napirendű üléseken a képviselő-testület tagjai különös felelősséget viselnek a határozatképesség biztosítása, valamint a döntésre felkészültség terén, tekintettel a közbeszerzési ügyek jelentőségére és a kötelező döntési határidőkre. 
Egyebekben a közbeszerzésekről tárgyaló képviselő-testületi ülések azonosak a minden képviselő-testületi ülésre az önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvényben, Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvényben és az SZMSZ-ben szereplő előírásokkal.

3. Jegyző

· a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyzésével igazolja

· felelős a közbeszerzési terv elkészítéséért, módosításáért, azok közzétételéért és megőrzéséért

· felelős az éves statisztikai összegzés elkészítéséért

· amennyiben az Önkormányzat maga végzi a közbeszerzési eljárás előkészítését és lefolytatását:

· felelős a Polgármesteri Hivatal közbeszerzéssel kapcsolatos tevékenysége irányításáért

· felelős az ajánlattételi/részvételi felhívás és a dokumentáció elkészítéséért, és az ajánlattevők rendelkezésére bocsátásáért

· amennyiben az Önkormányzat külső szakértő céget von be:

· elkészíti a külső szakértővel kötött írásbeli szerződés tervezetét

· felelős a külső szakértővel való kapcsolattartásért

· tagja lehet a bírálóbizottságnak

· gondoskodik az Önkormányzat közzétételi kötelezettségének való megfelelésről

· gondoskodik a közbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megőrzéséről

· ellenjegyzi a nyertes ajánlattevővel aláírt szerződést
· ellátja a közbeszerzési eljárások előkészítésének, lefolytatásának, e Szabályzat előírásai betartásának ellenőrzését

· az ellenőrzések tapasztalatairól évente tájékoztatja az Önkormányzat illetékes bizottságát, valamint a képviselő-testületet
4. Polgármesteri Hivatal

· kijelölt köztisztviselője tagja lehet a bírálóbizottságnak

· amennyiben az Önkormányzat közbeszerzéseinél maga jár el, a Hivatal közbeszerzési referensi végzettségű munkatársa készíti el az ajánlattételi/részvételi felhívást és a dokumentációt

5. Bírálóbizottság 

· a bírálóbizottság írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít a képviselő-testület részére

· munkájáról jegyzőkönyvet vezet

· tagjainak összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot magában foglaló megbízólevelet kell aláírniuk

6. Hivatalos közbeszerzési tanácsadó

· a közbeszerzési eljárás előkészítése és lefolytatása során köteles a közbeszerzési szakértelmet biztosítani

· a független hivatalos közbeszerzési tanácsadó a tevékenysége körében okozott kár megtérítéséért a Polgári Törvénykönyv szabályai szerint felel
· tagja lehet a bírálóbizottságnak
7. Külső szakértő cég

· feladata a közbeszerzési eljárás teljes lebonyolítása az ajánlatkérővel kötött szerződésben foglaltak szerint 

· képviselője tagja lehet a bírálóbizottságnak

· gondoskodik az ajánlati/részvételi felhívás és a dokumentáció elkészítéséről 

· gondoskodik az ajánlati/részvételi felhívást tartalmazó hirdetmény közzétételéről

· az ajánlattevők rendelkezésére bocsátja a dokumentációt

Jelen szabályzat 2013. május 1. napján lép hatályba és 2013. május 1. napján a 212/2011. (XI. 9.) KT határozattal elfogadott közbeszerzési szabályzat hatályát veszti.

Kelt: Pilisborosjenő, 2013. április 21.


Paksi Imre


Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea 

                      polgármester



        jegyző

Mellékletek:

1. A Szabályzat hatálybalépésekor érvényes közbeszerzési értékhatárok

2. Megbízólevél közbeszerzési bírálóbizottsági tag/elnök részére

3. Bírálóbizottság írásbeli szakvéleményének mintája

4. Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat

5. Titoktartási nyilatkozat a közbeszerzési eljárás pályázati dokumentációjával kapcsolatban

1. számú melléklet
A Szabályzat hatálybalépésekor érvényes közbeszerzési értékhatárok

2013. január 1-jétől 2013. december 31-éig az uniós eljárásrendben irányadó közbeszerzési értékhatárok a 2011/C 353/01 számú bizottsági közleményt is figyelembe véve a következők: 

A Kbt. Második részének – a Kbt. XIV. fejezetének kivételével történő – alkalmazásakor (uniós eljárásrend): 
Árubeszerzés esetén: 

- a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjában meghatározott ajánlatkérők esetében, valamint ezen ajánlatkérők esetében a védelem terén beszerzendő árukra akkor, ha a védelem terén a beszerzendő áru a Kbt. 2. mellékletében szerepel: 130 000 euró, azaz 35 464 000 forint; 

- a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti egyéb ajánlatkérő esetében, valamint a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjában meghatározott ajánlatkérők esetében, ha a védelem terén a beszerzendő áru a 2. mellékletben nem szerepel: 200 000 euró, azaz 54 560 000 forint. 
Építési beruházás esetén:

- 5 000 000 euró, azaz 1 364 000 000 forint.

Építési koncesszió esetén:

- 5 000 000 euró, azaz 1 364 000 000 forint.

Szolgáltatás megrendelése esetén; illetve ha a tervpályázati eljárás eredményként szolgáltatás megrendelésére kerül sor; továbbá a tervpályázati eljárás pályázati díja és a pályázóknak fizetendő díjak együttes teljes összege esetén: 

- a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjában meghatározott ajánlatkérők esetében, ha a szolgáltatás a Kbt. 3. mellékletében szerepel, kivéve a 8. csoportba tartozó kutatási és fejlesztési szolgáltatásokat és az 5. csoportba tartozó 7524, 7525, 7526 számú távközlési szolgáltatásokat: 130 000 euró, azaz 35 464 000 forint; 

- a Kbt. 6. § (1) bekezdésében meghatározott egyéb ajánlatkérő esetében, ha a szolgáltatás a Kbt. 3. mellékletében szerepel, kivéve a 8. csoportba tartozó kutatási és fejlesztési szolgáltatásokat és az 5. csoportba tartozó 7524, 7525, 7526 számú távközlési szolgáltatásokat: 200 000 euró, azaz 54 560 000 forint; 

- a Kbt. 3. mellékletében a 8. csoportba tartozó kutatási és fejlesztési szolgáltatások és az 5. csoportba tartozó 7524, 7525, 7526 számú távközlési szolgáltatások, valamint a Kbt. 4. melléklete szerinti szolgáltatások esetében: 200 000 euró, azaz 54 560 000 forint;

A Kbt. III. részének – a Kbt. XIV. fejezetének kivételével történő – alkalmazásakor (nemzeti eljárásrend): 
Árubeszerzés esetén: 8 millió forint, 

Építési beruházás esetén: 15 millió forint, 

Építési koncesszió esetén: 100 millió forint, 

Szolgáltatás megrendelése esetén: 8 millió forint, 

Szolgáltatási koncesszió esetén: 25 millió forint.
2. számú melléklet

M E G B Í Z Ó L E V É L

 
Közbeszerzési bírálóbizottsági tag részére
 

…………………………. úr/úrhölgy részére a Pilisborosjenő Község Önkormányzata által a „……………………………….” tárgyú közbeszerzési eljárás kapcsán megindított közbeszerzési eljárás bírálóbizottsági tag tisztére.
 

A megbízólevél a fenti közbeszerzési eljárás lezárásának napjáig érvényes. 

Alulírott, a közbeszerzési eljárásban foglaltak szerint kijelentem, hogy az ajánlattevők/részvételi jelentkezők részéről történő minden más, bennfentesnek minősíthető személyt érintő megkeresésről tudomásom nincs. 

Tudomásul veszem, hogy 

· összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárás előkészítésében és lefolytatásában az ajánlatkérő nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcióinak pártatlan és tárgyilagos gyakorlására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes, továbbá 

· összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha közreműködése az eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti.

A fenti tárgyban kiírt közbeszerzés bírálóbizottságában tagként való részvételre vonatkozó felkérést elfogadom, és büntetőjogi felelősségemen kívül anyagi felelősséggel is kötelezem magam a tudomásomra jutott hivatali és üzleti titkok megtartására, valamint hogy a bírálóbizottság tagjain és szakértőin kívül harmadik személy számára semminemű információt nem adok.

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem és aláírásommal igazolom, hogy a potenciális ajánlattevők egyikével sem vagyok sem gazdasági kapcsolatban, sem semmilyen egyéb módon elkötelezettséget jelentő viszonyban. 

Alulírott megbízott tudomásul veszi, hogy amennyiben a Kbt. 24. §-ában leírt összeférhetetlenségi esetek bármelyike az eljárás során felmerül, köteles azt azonnali hatállyal jelezni a megbízó felé, és köteles bírálóbizottsági tagságáról haladéktalanul lemondani.

Vállalom, hogy amennyiben akár cégtől, akár személytől információadásra szóló megkeresést kapnék, úgy azt azonnal jelentem a bírálóbizottság elnökének/ elnök esetében a polgármesternek.

 

Megbízott:                                                                                        Megbízó:

 

Név: 
                                                                               Paksi Imre polgármester

 

Aláírás: ...............................................                                  ...............................................

 

Pilisborosjenő, …………………….
Bírálóbizottság 

írásbeli szakvéleménye

Az ……………………….., mint ajánlatkérő a Közbeszerzési Értesítő ……………….. -én megjelent ……….. számában, ……………. nyilvántartási szám alatt nyílt közbeszerzési eljárás megindítására ajánlati felhívást tett közzé. A beszerzés tárgya az „……………………………”.

Az ajánlatok bontására …………………..-én ……………. órakor került sor. Ajánlatot az alábbi ajánlattevők nyújtottak be. 

…………………………… (székhely: …………………);

…………………………… (székhely: …………………);

…………………………… (székhely: …………………);

…………………………… (székhely: …………………).

Ajánlatkérő ………….. ................ -én kelt, és valamennyi ajánlattevőnek egyidejűleg megküldött levelében ............... napos határidőt biztosított a Kbt. 67. § szerinti igazolás, vagy nyilatkozat utólagos csatolására, illetve az ajánlattal kapcsolatos formai hiányosságok pótlására
. 

A bírálóbizottság a beérkezett ajánlatokat az ajánlati felhívásban meghatározott elbírálási szempont és részszempontok alapján megvizsgálta és összevetette.

Az ajánlatok szakmai értékelése az alábbi részszempontok, pont- és súlyszámok alkalmazásával történt.

1. részszempont:

…………………………………;

(pontszám: …………, súlyszám: ……….)

2. részszempont:

…………………………………;

(pontszám: …………, súlyszám: ……….)

3. részszempont:
…………………………………;

(pontszám: …………, súlyszám: ……….)

A bírálóbizottság szakvéleményét ajánlatonként és részszempontonként alakította ki. A bírálóbizottság az ajánlatok értékelésénél kitért az egyes ajánlatok tartalmának ismertetésére is.

1.
…………………………. (ajánlattevő)

	Az elbírálás részszempontjai
	A részszempontok súlyszámai
	Értékelési pontszám
	Értékelési pontszám és súlyszám szorzata

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	A szorzatok összege: 
	
	
	


A bírálóbizottság álláspontja szerint a fenti táblázatba foglalt értékelési pontszámokat az alábbiak indokolják.

1. részszempont:




..............................

2. részszempont:


...............................

3. részszempont:


..................................

2. ……………………….. (ajánlattevő)

	Az elbírálás részszempontjai
	A részszempontok súlyszámai
	Értékelési pontszám
	Értékelési pontszám és súlyszám szorzata

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	A szorzatok összege: 
	
	
	


A bírálóbizottság álláspontja szerint a fenti táblázatba foglalt értékelési pontszámokat az alábbiak indokolják.
1. részszempont:




..............................

2. részszempont:


...............................

3. részszempont:


..................................

Az ajánlattevőnként és részszempontonként kidolgozott, a fentiekben megjelölt indokok alapján a bírálóbizottság álláspontja az, hogy az ajánlatkérő számára a legkedvezőbb ajánlatot a ........................ ......................... adta. Erre tekintettel azt javasolja a döntéshozónak, hogy a jelen közbeszerzési eljárás nyertesének a .............. ........................-t hirdesse ki.

A bírálóbizottság véleménye szerint a második legkedvezőbb ajánlatot az ............. .............. ............... adta, erre tekintettel javasolja a döntéshozónak, hogy a második helyen végzett ajánlattevőnek az ........ .......... ...............-t hirdesse ki.

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

.................................................



bírálóbizottság tagjai:
   
bírálóbizottság

                    elnöke 

4. számú melléklet
ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI ÉS TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT
 

 

Alulírott …………….. mint Pilisborosjenő Község Önkormányzata nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont személy kijelentem, hogy a „…………………………….” tárgyú közbeszerzési eljárásban nem tartozom a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (továbbiakban Kbt.) 24. §-ban meghatározott összeférhetetlenségi feltételek hatálya alá. Rendelkezem továbbá, a Kbt. 22. §-a által megkövetelt megfelelő – a közbeszerzési tárgya szerinti/jogi/közbeszerzési/pénzügyi - szakértelemmel.

 

A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (továbbiakban Kbt.) 24. §-ban meghatározott összeférhetetlenségi feltételek az alábbiak: 

· összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárás előkészítésében és lefolytatásában az ajánlatkérő nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcióinak pártatlan és tárgyilagos gyakorlására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes, továbbá 

· összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha közreműködése az eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti.

 

Egyúttal kijelentem, hogy az eljárás során tudomásomra jutott, a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény 80. §-ának (4) bekezdésében és a Polgári Törvénykönyv 81 §-ának (2)-(3) bekezdéseiben üzleti titokként meghatározott információkat, adatokat és tényeket sem az eljárás befejezése előtt, sem azt követően jogosulatlan személy tudomására nem hozom, az információkkal, adatokkal és tényekkel az ajánlattevőket (alvállalkozókat) nem befolyásolom. 

 

Kötelezem magam arra, hogy ha összeférhetetlenségi ok az eljárás alatt következik be, erről haladéktalanul értesítem a a megbízómat.

 

 

Pilisborosjenő ……………….

 

  

Aláírás
5. számú melléklet

TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT  A DOKUMENTÁCIÓVAL KAPCSOLATOSAN
a/az „………………………………………………… tárgyú közbeszerzési eljárás pályázati dokumentációjával kapcsolatban
A jelen titoktartási nyilatkozat („Nyilatkozat”) rendeltetése az, hogy a pályázat folyamata során az Ajánlattevő bizalmas adatokhoz, valamint információkhoz, dokumentumokhoz jut, megtartsa azok titkosságát az Ajánlatkérési – és az esetleges szerződéses jogviszony – keretében kifejtett tevékenysége során.

1. Ajánlatkérő a pályázat benyújtásához szükséges bizalmas jellegű, üzleti titoknak minősülő információt az Ajánlattevő rendelkezésére bocsátja. A hatályos jogszabályoknak megfelelően üzleti titoknak minősül az Ajánlatkérő tevékenységét, gazdálkodását (beleértve a Megbízott üzleti partnereire vonatkozó adatokat is), cégjogi állapotát érintő minden adat.

2. Az Ajánlattevő kötelezi magát, hogy a tudomására jutott üzleti titkot megőrzi, a titokkezelésre vonatkozó eljárási szabályokat betartja. Az Ajánlattevő ezennel kijelenti, hogy a pályázattal kapcsolatban minden, az Ajánlatkérő által rendelkezésre bocsátott kereskedelmi, piaci, jogi, informatikai, pénzügyi, illetve bármely más információt, adatot, és tényt, dokumentumot bizalmas információként kezel („Bizalmas Információ”), illetve fog kezelni, kivéve, ha a nyilatkozat másképpen nem rendelkezik.

3. A titoktartási kötelezettség kiterjed az Ajánlattevő alkalmazottaira, tanácsadóira, szakértőire és egyéb képviselőire (együttesen képviselők), beleértve az általuk készített elemzéseket, összefoglalókat és egyéb dokumentumokat is, amennyiben ezek az Ajánlatkérőre vonatkozó bizalmas információkat tartalmaznak, azokra utalnak, vagy azok alapján készültek (összefoglalóan dokumentációk).

4. Ajánlattevő kötelezi magát, hogy az Ajánlatkérő előzetes írásbeli engedélye nélkül nem hozza harmadik személy tudomására, hogy Ajánlatkérő üzleti titkot bocsátott rendelkezésére. Ajánlattevő köteles megtéríteni a titoktartási kötelezettség megszegésével az Ajánlatkérőnek okozott károkat.

5. Abban az esetben, ha hatályos jogszabály alapján az Ajánlattevő köteles az üzleti titok, bizalmas jellegű információ bármely részének feltárására. Ajánlattevő erről a tényről haladéktalanul értesíti az Ajánlatkérőt, továbbá a jogszabályok keretei között megkísérel minden tőle telhetőt megtenni a kiadandó információ mennyiségének csökkentése érdekében.   

6. 
A Nyilatkozatból származó titkossági kötelezettség nem terjed ki a következő információkra, adatokra, tényekre, dokumentumokra:

a, 
olyan Bizalmas Információ, melyek az Ajánlattevő számára bizonyíthatóan ismertek voltak a jelen Nyilatkozat létrejötte előtt is, vagy

b, 
olyan Bizalmas információk, melynek feltárása, illetve nyilvánosságra hozatala jogszabályon alapul, illetve azt jogszabály írja elő, vagy

c, 
olyan Bizalmas Információ, melyeket az Ajánlattevő részére olyan harmadik fél bocsátott rendelkezésre, melynek nincs titkossági megállapodása az Ajánlatkérővel és azok feltárása, nyilvánosságra hozatala, az Önkormányzat első számú vezetője utasítása alapján megengedett, vagy

d, 
olyan Bizalmas Információk, melyek nyilvánosak.

7.  A jelen Nyilatkozat az Ajánlattevőt az aláírástól számított öt évig köti.

8. A jelen Nyilatkozat a Pályázati anyag megvásárlásának előfeltétele és a hivatkozott anyag elválaszthatatlan részét képezi.

Pilisborosjenő …………... ……………..


………………………………………….


    







Ajánlattevő

� Ez a bekezdés nem kötelező eleme az írásbeli szakvéleménynek. Tekintettel arra, hogy a hiánypótlás biztosítása az ajánlatkérő számára nem kötelezettség, ennek feltüntetése csak azokban a közbeszerzési eljárásokban javasolt, amelyekben hiánypótlásra korábban sor került.
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