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I.

BEVEZETŐ

Pilisborosjenő Község Önkormányzatának gépjármű üzemeltetési szabályzatát az alábbi jogszabályok alapján határozom meg.

· A közúti járművek forgalomba helyezésének és forgalomban tartásának műszaki feltételeiről szóló 6/1990. (IV. 12.) KÖHÉM rendelet. 

· A közúti járművek műszaki megvizsgálásáról szóló 5/1990. (IV. 12.) KÖHÉM rendelet. 

· A kötelező gépjármű-felelősségbiztosításáról szóló 2009. évi LXII. törvény. 

· A közúti gépjárművek, az egyes mezőgazdasági, erdészeti és halászati erőgépek üzemanyag- és kenőanyag-fogyasztásának igazolás nélkül elszámolható mértékéről szóló 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet. 

II.

ÁLTALÁNOS RÉSZ

1.1. A gépjárművek csak a Bevezető részben felsorolt jogszabályokban foglaltak, illetve a jelen szabályzatban leírtak betartásával üzemeltethetők. 

1.2. A szabályzat célja és tárgya

A szabályzat célja a PILISBOROSJENŐ ÖNKORMÁNYZAT járműállományába tartozó belszolgálati gépjárművek használatának és üzemeltetési rendjének egységes rendszerben történő szabályzása. 

1.3. A szabályzat tartalma

A szabályzat tartalmazza az Önkormányzatnál jelenleg meglévő valamint a jövőben beszerezhető valamennyi belszolgálati gépjármű használatával kapcsolatos tudnivalókat, a személygépjárművektől az üzemi autóbuszokig.

A jármű kialakítás és a használat jellege szerint az alábbiakról rendelkezik a szabályzat:

· Belszolgálati személygépjármű
· Belszolgálati tehergépjárművek

· Üzemi autóbuszok

1.4. A szabályzat tárgyi és személyi hatálya

A szabályzat az Önkormányzat valamennyi szervezeti egységére, valamint minden olyan munkavállalóra kiterjed, aki jogosult belszolgálati gépjármű vezetésére, illetve engedélyezési jogkörrel rendelkezik.

1.5. A gépjárművek kulacsainak tárolása

A szabályzat hatálya alá tartozó gépjárművek tartalék kulcsainak tárolását úgy kell megoldani, hogy azok lehetőség szerint a nap bármely szakában (24 órájában) elérhetőek legyenek.

A kulcsok esetleges átadás – átvétele az erre a célra rendszeresített átadókönyvben bejegyzéssel történik. A kulcsot kiadni csak olyan személy részére lehet aki a gépjármű vezetésére jogosult.

A gépjárművek gépjárművezetői kulcsainak tárolása annál a szervezeti egységnél történik ahová az adott gépjármű telepítve van, a kulcsok kezelésére ugyanazok a szabályok vonatkoznak, mint a tartalék kulcsokra.

1.6. A belszolgálati gépjárművekre használatos menetlevelek

A belszolgálati gépjárművekre a kereskedelemben kapható sorszámozott menetlevelet kell vezetni. A menetlevél sorszám szerint szigorú számviteli bizonylat ezért annak elvesztése, megsemmisülése felelőségre vonást von maga után.

Menetlevelek fajtái:

· Személygépjármű menetlevél

· Tehergépjármű menetlevél D.GÉP. 21.

· Tehergépjármű fuvarlevél

· Belszolgálati autóbusz menetlevél

· Pótkocsi menetlevél

A gépjárművezető kötelessége, hogy az általa vezetett gépjárműről eseményszerűen menetlevelet vezessen, melyen köteles feltüntetni a km óra kezdő-végző óraállást, valamint tételszinten az indulási-érkezési, megállási adatokat (időpont, km óraállás, igénybevétel jellege).

A menetlevelek egy napra (24 óra időtartamra) egy járműre és egy járművezetőre érvényesek. Amennyiben egy napon belül több járművezető is igénybe veszi ugyanazt a gépjárművet úgy minden járművezetőnek külön-külön, névre szólóan kell menetlevelet kiadni, használni.

Abban az esetben, ha a járművezető egy nap több járművet vezet, akkor gépjárművenként külön – külön menetlevelet kell kitöltenie.

1.7. Az üzembentartói felelősség gyakorlása

Az 1/1975.(II.5.) KPM-BM együttes rendelet 5.§. (3) bekezdésének a.) pontjában előírt üzembentartói felelősség gyakorlását a Polgármester által írásban, vagy az SZMSZ-ben rögzített módon megbízott személy, vagy szervezet látja el.

1.8. Gépjármű használó feladata

A gépjárművezető kötelessége a gépjárművel történő elindulás előtt meggyőződni a gépjármű közúti közlekedésre való alkalmasságáról.

A használat befejezésekor a gépjármű forgalmi okmányait, és az indítókulcsot a Falugondnoki csoport vezetőjének kell leadni, aki a megfelelő megőrzésről gondoskodik. 

Műszaki meghibásodás esetén a történteket a menetlevélre fel kell vezetni és a Falugondnoki csoport vezetőjét, vagy az általa megjelölt személyt az esemény napján tájékoztatni kell. 

Közúti káresemény, baleset esetén a KRESZ előírásai szerint kell eljárni, valamint a biztosítási betétlapot minden esetben ki kel tölteni. Amennyiben szükséges rendőri intézkedést kell kezdeményezni.

A mindenkori használó köteles intézni az alábbi teendőket:

- folyadékfeltöltés; 

- külső –belső tisztítás; 

- üzemanyag tankolás 

A közúti forgalomban való biztonságos közlekedés egyik alapfeltétele a gépjárművek műszaki állapota, üzembiztonsága. A gépjárművek üzem- és forgalombiztonsági követelményeinek megtartásáért a mindenkori használó a felelős. 

A közúti közlekedés szabályairól szóló 1/1975. (II.5.) számú KPM-BM együttes rendelet 5.§ (3) a) pontja értelmében a mindenkori használót feladata a gépjármű napi ellenőrzése, arra vonatkozóan, hogy az alkalmas-e a közúti közlekedésre.

A jogszabályok megsértéséért kirótt negatív jogkövetkezményt a menetlevélben szereplő használó köteles vállalni és fizetni. 

A saját hibás károkért a mindenkori használó anyagi felelősséggel tartozik.

1.9. Belszolgálati gépjármű vezetésére vonatkozó jogosultság

Belszolgálati gépjármű vezetésére az a munkavállaló jogosult, aki rendelkezik az adott járműkategóriára érvényes „Vezetői engedéllyel” valamint az Önkormányzattal megkötött „Megállapodás Gépjármű Használatáról” és ez alapján kiadott Önkormányzati Vezetői Engedéllyel.

Az Önkormányzat belszolgálati gépjárműveit idegen személy vagy szervezet részére kölcsönadni, továbbá a gépjármű vezetését Önkormányzati vezetői engedéllyel nem rendelkező más személy részére átengedni tilos. A jogtalan vezetés átengedésből származó károkért a vezetést átengedő személy teljes jogi felelősséggel tartozik.

1.10. Önkormányzati vezetői engedély kiadása

Az „Önkormányzati Vezetői Engedély” kiadását az érintett munkavállaló szervezeti egység vezetője kezdeményezi a Jegyzőnél. A vezetésre jogosító „Önkormányzati Vezetői Engedély”-t a Gondnoki Csoportnál tett sikeres házi vizsga után a Megállapodás megkötésével a Gazdasági Iroda adja ki a munkavállaló részére. 

Az „Önkormányzati Vezetői Engedély”-t az Önkormányzat munkavállalója a gépjármű vezetése során köteles magánál tartani.

1.11. A belszolgálati gépjárművek napi gondozása és szervizelése

A belszolgálati gépjárművek napi gondozását a rendszeresen beosztott gépjárművezető végzi, amennyiben nincs a gépjárműre rendszeresített gépjárművezető akkor a használó szervezeti egység vezetője (jegyző, irodavezető, csoportvezető) által a feladattal megbízott személy végzi, vagy gondoskodik annak elvégeztetéséről.

Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármestere jelöli ki azt a Használót, aki intézi a gépjárművek üzembiztonságának, általános műszaki állapotának és tisztaságának fenntartásához szükséges alábbi teendőket (különösen, de nem kizárólag): 

- szerviz intézése; 

- műszaki vizsgáztatás intézése; 

- kötelező felelősségbiztosítás intézése; 

- gumiköpeny csere intézése; 

1.12. Gépjárművek használatának ellenőrzése

A Falugondnoki csoport vezetője, vagy az általa kijelölt személy köteles ellenőrizni 

· a menetokmányokat, 

· havonta, gépjárművenként az üzemanyag elszámolási lapokon a havi üzemanyag felhasználást és a kilométer-teljesítményt. 

Azt a gépjárművet, melynek fogyasztása havi szinten 15%-kal meghaladja a fogyasztási normát, szakszervizben kell megvizsgáltatni. Amennyiben a norma szerinti fogyasztás nem állítható be, egyedi normát kell megállapítani. 

Ha a negyedéves összesítésben több mint 10%-os túlfogyasztás (a műszaki ok miatti túlfogyasztás kivételével) jelentkezik, a Falugondnoki csoport vezetője köteles azt kivizsgálni és jelentést tenni Pilisborosjenő Község Önkormányzat polgármesterének. Az indokolatlan túlfogyasztást az adott hónapban a gépjárművet használó munkavállalók a használat arányában kötelesek megtéríteni az Önkormányzat részére. 

1.13. Az üzemanyag elszámolás és felhasználás általános szabályai

A belszolgálati gépjárművek üzemanyag elszámolása a használat alatt szabályosan kitöltött menetlevelek alapján a Gazdasági Iroda végzi. 

Az elszámoláshoz használható korrekciós tényezők a közúti gépjárművek, az egyes mezőgazdasági, erdészeti és halászati erőgépek üzemanyag- és kenőanyag fogyasztásának igazolás nélkül elszámolható mértékéről szóló 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet előírásainak megfelelően

· Budapest területére 
35%
· Megyeszékhely területére 25%
· Egyéb város területére
15%
· Egyedi üzemeltetés esetén max: 90%
· Száraz földút 

10%
· Terep



25%
· Téli üzemeltetés (XII.1. – III.1.) 3%
· Billentés esetén billentésenként 0,1 liter
A korrekciós tényezők csak abban az esetben alkalmazhatók amennyiben a menetlevélen egyértelműen meghatározható az adott korrekciós tényezőhöz tartozó km teljesítmény.

Egyedi korrekciós tényező alkalmazásához meghatározott útvonalon történő fogyasztásmérés alapján elkészített jegyzőkönyvben rögzített számítás szükséges. A meghatározott egyedi korrekciós tényező kizárólag azon az útvonalon használható amelyen a meghatározása történt. Amennyiben szükséges akkor több útvonalra is meglehet határozni egyedi korrekciós tényezőket.

Üzemanyag norma = ((megtett út * korrekciós tényező)/100) * alapnorma

Üzemanyag elszámolás érdekében legkésőbb a hónap utolsó munkanapján a gépjárműveket tele kell tankolni a munka befejezése előtt és tele tankal kell a telephelyre leadni.

Minden tankoláskor az üzemanyag elszámolás érdekében a töltőállomástól Pilisborosjenő Község Önkormányzata nevére és címére számlát kell kérni, amelyen az adott gépjármű rendszáma is szerepel, és azt a menetlevélhez kell csatolni.

Túlfogyasztás esetén az ok vizsgálatát az Önkormányzatnak minden esetben kezdeményeznie kell.

A tárgyhó utolsó munkanapján, vagy az azt követő első munkanapon - a jármű üzemanyag fogyasztásának elszámolása érdekében – le kell adni: 

- a menetlevelet; 

- az üzemanyag számlákat; 

- a Gépjármű üzemanyagköltség-összesítőt gépjárművenként (3. sz. melléklet) 

a Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal gazdasági irodájába.

A Falugondnoki csoport vezetője, vagy az általa megjelölt személy gondoskodik a menetlevél nyomtatvány, valamint az éves „behajtási engedélyek” beszerzéséről. 

1.14. Üzemanyag vásárlás szabályai

Az üzemanyag és kenőanyag vásárlásoknál minden esetben számlát kell kérni a gépjármű forgalmi rendszámának feltüntetésével Pilisborosjenő Község Önkormányzatának nevére és címére, amely az elszámolás és könyvelés alapja. 

Az üzemanyag vásárlási előleg maximális összege alkalmanként 25.000,- Ft. 

Az elszámolási előleg utalványozása és felvétele a rendszeresített készpénzigénylés üzemanyag előlegre (D.12-50/V. r. sz) formanyomtatvány kitöltése, aláírása és a rendszeresített pénztárbizonylat használata alapján történhet. 

A felvett előlegekkel havonta a mindenkor hatályos pénzkezelési szabályzat szerint kell elszámolni.

Újabb üzemanyag előleget utalványozni csak akkor lehet, ha az üzemanyag vásárlásra kiadott összeggel elszámoltak és felmerül az üzemanyag igény. 

Az üzemanyag vásárlásra kiadott előleg és az igazolt üzemanyag felhasználás elszámolása bruttó módon történik. 

Az üzemanyag elszámolás alapbizonylata az igazolt és elfogadott teljesítményeken alapuló, eseményszerűen vezetett menetlevél. 

A tételes elszámolás biztosítása érdekében a Használó köteles a kilométer-teljesítményt a valóságnak megfelelően a menetokmányra bejegyezni. 

A gépjárművek menetleveleinek összesítésével a futásteljesítményt havonta, gépjárművenként kell megállapítani, és az üzemanyag norma mennyiségét meghatározni. 

A Gépjármű üzemanyagköltség-összesítőre fel kell vezetni az elfogadott számlák szerint a tárgyhóban tankolt összes üzemanyag mennyiséget is. 

Az üzemanyag elszámolás alapja az üzemanyagszámla, a kenőanyag elszámolás alapja a motorolaj számla.
1.15. Km számláló üzemképessége

A gépjármű üzemképtelen km órával, tachograffal a telephelyre történő érkezésig, de maximum a hiba észlelésétől számított 7 napig közlekedhet.

III.

JÁRMŰKATEGÓRIÁK

3.1. Szervezeti egységhez rendelt személygépjárművek

3.1.1 A személygépjárművet az Önkormányzat hivatalos feladatai ellátásához belföldön kilométer korlátozás nélkül lehet használni. Külföldön a Polgármester előzetes írásos engedélye alapján, kizárólag hivatalos célból lehet használni.

3.1.2 A személygépjárművet - amennyiben van -, akkor elsősorban az Önkormányzatnak arra a gépjárműre beosztott gépjárművezetője vezetheti.

Az állandó gépjárművezetővel nem rendelkező személygépjárművet azok az Önkormányzati munkavállalók vezethetik, akik rendelkeznek az 2.8. pont alatt ismertetett feltételekkel. 

3.1.3 A személygépjárművet munkaidőn kívül az Önkormányzat 2097. Pilisborosjenő Fő út 53. alatt lévő telephelyén kell tárolni.

Indokolt esetben a Polgármester előzetes engedélyével („Telephelyen kívüli gépjármű tárolási engedély” kitöltésével) lehetséges a Társaság kijelölt telephelyén kívül a tárolni. Az engedélyt az aktuális menetlevéllel együtt kell leadni.

Többnapos – legfeljebb 30 nap - telephelyen kívüli tárolás esetén a tárolásra vonatkozó engedély egy másolati példányát az idegen helyen történő tárolás megkezdésekor az első menetlevélhez kell csatolni és a tárolási engedély lejártakor az eredeti példányt az utolsó menetlevéllel együtt le kell adni. 

3.1.4 A személygépjárművet magáncélra használni a Polgármester írásbeli engedélye alapján lehetséges. Ilyen engedély indokolt esetben kizárólag belföldi használatra adható. Magáncélú használat esetén az üzemanyagköltség és a (hatályos SZJA törvény szerint) az önkormányzatnál meghatározott az adott személygépjármű közvetlen önköltsége a szokásos haszonnal növelve a magáncélú használót terheli. A használó az üzemanyagköltséget közvetlen, természetben köteles megtéríteni, a szokásos haszonnal növelt önköltséget a használatot követő 15 napon belül köteles az Önkormányzat házipénztárába számla ellenében megfizetni.

3.1.5 A hivatalos használattal kapcsolatos valamennyi költség (üzemanyag, szerviz, javítás, autópálya használati díj, parkolási díj, kötelező felelősség biztosítás, …) az Önkormányzatot terheli.

3.1.6  Azok a munkavállalók, akik a saját személygépjárművük rendszeres hivatalos használatáért az Önkormányzattól saját személygépkocsi átalányban részesülnek, az Önkormányzat személygépjárművét abban a viszonylatban, amelyre az átalányuk szól, nem használhatják.

3.1.7  Az Önkormányzat személygépjárművei a kötelező felelősség biztosításon kívül más egyéb biztosítással nem rendelkeznek.

Sajáthibás közúti baleset esetén a személygépjármű vezetője az Önkormányzattal szemben okozott kárért a jogszabályokban rögzített anyagi felelősséggel tartozik.

3.2. BELSZOLGÁLATI TEHERGÉPJÁRMŰVEK

3.2.1  A belszolgálati tehergépjárművek az Önkormányzat járműállományába tartozó valamennyi, tehergépjárműnek vizsgáztatott gépjárműve. A tehergépjárművet az Önkormányzat hivatalos feladatai ellátásához belföldön kilométer korlátozás nélkül lehet használni. Külföldön a Polgármester előzetes írásos engedélye alapján, kizárólag hivatalos célból lehet használni.

3.2.2  A tehergépjárművet - amennyiben van -, akkor elsősorban az Önkormányzatnak arra a járműre beosztott gépjárművezetője vezetheti.

Az állandó gépjárművezetővel nem rendelkező tehergépjárművet azok a Társasági dolgozók vezethetik, akik rendelkeznek az 2.8. pont alatt felsorolt feltételekkel. 

3.2.3 A tehergépjárművet munkaidőn kívül az Önkormányzat 2097. Pilisborosjenő Fő út 53. alatt lévő telephelyén kell tárolni.

Indokolt esetben (elsősorban az ügyintézői feladatot ellátó tehergépjárművek esetében) a Polgármester előzetes írásbeli engedélyével („Telephelyen kívüli gépjármű tárolási engedély” kitöltésével) lehetséges az Önkormányzat kijelölt telephelyén kívül a tehergépjárművet tárolni, az engedélyt a menetlevéllel együtt kell leadni.

3.2.4 A tehergépjárművet magáncélra használni nem lehet.

3.2.5 A hivatalos használattal kapcsolatos valamennyi költség (üzemanyag, szerviz, javítás, autópálya használati díj, parkolási díj, kötelező felelősség biztosítás, …) az Önkormányzatot terheli.

3.2.6 Az Önkormányzat tehergépjárművei a kötelező felelősség biztosításon kívül más egyéb biztosítással nem rendelkeznek.

Sajáthibás közúti baleset esetén a tehergépjármű vezetője az Önkormányzattal szemben okozott kárért a jogszabályokban rögzített anyagi felelősséggel tartozik.

3.2.7 A tehergépjármű üzemeltetése során kötelező a D.GÉP. 21 számú „TEHERGÉPJÁRMŰ” menetlevél vezetése. Amennyiben a tehergépjármű szolgáltatást végez (pl. billencs teherautó bérfuvart végez) köteles „TEHERGÉPJÁRMŰ FUVARLEVÉL”-et kitölteni. 

3.2.8  Tehergépjármű fuvarlevelet a többi menetlevélhez hasonlóan kell kitölteni. A fuvar elvégzésekor minden esetben kötelező a megrendelővel aláíratni a fuvarlevelet. 

3.2.9  Pótkocsi menetlevél vezetése minden pótkocsi (lakókocsi, utánfutó, stb) vontatásakor kötelező.

3.3. ÜZEMI AUTÓBUSZOK

3.3.1 Az üzemi autóbuszok az Önkormányzat járműállományába tartozó belszolgálati fuvarfeladatot ellátó autóbuszok. Az autóbuszok az Önkormányzat munkavállalóinak hivatalos szállítására (munkába járás, stb) vagy az Önkormányzati feladat ellátásához belföldön kilométer korlátozás nélkül lehet használni. Külföldön belszolgálati fuvarfeladatban autóbuszt használni tilos.

3.3.2 Az üzemi autóbuszt - amennyiben van -, akkor elsősorban az Önkormányzat arra az autóbuszra beosztott gépjárművezetője vezetheti.

Az állandó gépjárművezetővel nem rendelkező belszolgálati autóbuszt azok az Önkormányzati munkavállalók vezethetik, akik rendelkeznek a 2.8. alatt felsorolt feltételekkel. 

3.3.3 Az üzemi autóbuszt munkaidőn kívül az Önkormányzat 2097. Pilisborosjenő Fő út 53. alatt lévő kijelölt telephelyén kell tárolni.

3.3.4 Az üzemi autóbuszt magáncélra használni nem lehet.

3.3.5 A használattal kapcsolatos valamennyi költség (üzemanyag, szerviz, javítás, autópálya használati díj, parkolási díj, kötelező felelősség biztosítás, …) az Önkormányzatot terheli.

3.3.6 Sajáthibás közúti baleset esetén az üzemi autóbusz vezetője az Önkormányzattal szemben okozott kárért a jogszabályokban rögzített anyagi felelősséggel tartozik.

4. BELSZOLGÁLATI GÉPJÁRMŰ BÉRBEVÉTELE

4.1 Bérbevétel lehetősége

4.1.1 Személygépjármű, kisteherautó (< 3,5t )

4.1.1.1 „Idegen” fél által történő gépjárműbérlés

Szabad kapacitás függvényében a Polgármester írásos engedélye alapján az alábbi feltételekkel vehetők bérbe a gépjárművek:

Járművezető nélkül, az 6. számú mellékletben megfogalmazott „Autóbérlési Megállapodás”, bérleti díj megfizetése mellett. A bérleti időszak kezdetén a járművet teletankolva kell átvenni és a bérleti időszak végén teletankolva kell visszaszolgáltatni. A bérlet időtartama alatt felmerülő üzemanyagköltség, útdíjak, parkolási díjak, a járművön keletkezett sérülések javítási költségei, az esetleges bírságok a bérbevevőt terhelik. 

Az így keletkezett futásteljesítményt „Bérautóbusz Menetlevél”-en kell rögzíteni.

4.1.1.2 Önkormányzati munkavállaló által történő gépjárműbérlés

Megegyezik a jármű magáncélú használatával (3.1.4.).

4.1.2 Üzemi autóbusz

Belszolgálati autóbuszt az Önkormányzat kizárólag gépjárművezetővel együtt ad bérbe az érintett autóbusz szabad kapacitásának függvényében.

Az autóbusz bérbevételét a Polgármester engedélyezheti az előzetesen beérkező autóbusz bérleti igény alapján.

Az írásos engedély alapján az 6. számú mellékletben megfogalmazott „Autóbérlési Megállapodás”, bérleti díj megfizetése mellett bérelhető az autóbusz. Ilyen esetekben „Belszolgálati autóbusz” menetlevelet kell használni.

Az eseti különjárati feladat megrendelés esetén a belszolgálati autóbuszra „Különjárati autóbusz” menetlevelet kell használni.

IV.

EGYÉB RENDELKEZÉSEK

· Pilisborosjenő Község Önkormányzatának gépjárműveit hivatalos célra lehet használni. 

· A betelt bizonylatok őrzéséről a Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal gazdasági irodája gondoskodik. 

A szabályzat elválaszthatatlan részét képző mellékletek 

1) Megállapodás 

2) Gépjármű üzemanyagköltség-összesítő 

V.

ZÁRÓ RENDELKEZÉS

A szabályzat 2015. szeptember 25-én lép hatályba.

Pilisborosjenő, 2015. szeptember 24.
Küller János 





Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea

polgármester







jegyző

1.sz.melléklet
Jelen szabályozással érintett gépjárművek az alábbiak: 

	Gépjármű rendszáma
	CVT-898
	GPD-265

	Gépjármű fajtája
	Mercedes
	Hyundai

	Gépjármű gyártmánya
	-
	H-1

	Gépjármű típusa
	307D
	Standard Van

	Gépjármű alvázszáma 
	60231718007596
	KMJWVH7FPWU059552

	Gépjármű motorszáma 
	61693410036958
	D4BFW548590

	Gépjármű hengerűrtartalma 
	2376 cm3
	2476 cm3

	Szállítható személyek száma 
	3
	6

	Gépjármű gyártási éve 
	1977.
	1998.

	Gépjármű forgalmi engedély száma 
	HM77530
	HM77561

	Gépjármű alapnormája
	11 L/100 km
	8,5 L/100 km


2. sz. melléklet

MEGÁLLAPODÁS

GÉPJÁRMŰ HASZNÁLATÁRÓL

· a továbbiakban Megállapodás - amely létrejött

	név (cégnév):
	………………………………………………………….

	születési név (magánszemély esetén):
	………………………………………………………...

	édesanyja születési neve (magánszemély esetén):
	………………………………………………………….

	lakcím vagy székhely:
	………………………………………………………….

	személyi azonosító vagy bírósági nyilvántartási szám:
	………………………………………………………….

	adóazonosító szám:
	……………………………………………………….…

	képviseletre jogosult személy neve (nem természetes személy esetén):
	…………………………………………………………,


mint munkaadó (a továbbiakban Munkaadó), 
valamint

	név:
	…………………………………………………………

	születési név:
	………………………………………………………..

	édesanyja születési neve:
	…………………………………………………………

	lakcím:
	…………………………………………………………

	személyi azonosító:
	…………………………………………………………

	adóazonosító szám:
	………………………………………………………..,


mint a munkavállaló (a továbbiakban Munkavállaló), a Munkáltató és a Munkavállaló (a továbbiakban külön-külön Fél, együttesen a Felek)
között az alulírott feltételek szerint.

Előzmények

1. Munkavállaló a Munkáltató alkalmazottja. A Munkavállaló munkavégzéséhez szükséges gépjármű használata. 

2. Munkáltató a Munkavállaló rendelkezésére bocsátja a Munkáltató tulajdonában álló / a Munkáltató által lízingelt alábbi gépjárművet:

a) rendszám: 

………………………………
b) alvázszám: 

………………………………
c) gépjármű (gyártmány) egyéb adatai,

· jármű fajtája: 

………………………………
· gyártmány (márkanév):……………………………
· típus: 


………………………………
· gyártási éve: 

………………………………
· műszaki vizsga érvényessége: …………………
· a gépjármű forgalmi engedélyének sorszáma: ……………………
· a gépjármű törzskönyvének sorszáma: ………………………………
3. A Felek a gépjármű átadásáról és jelen Megállapodás megszűnése esetén a visszaadásáról átadás-átvételi jegyzőkönyvet vesznek fel.

4. A Munkáltató kötelezettségei
a) a gépjármű kötelező felelősségbiztosításáról gondoskodni;

b) a gépjármű karbantartásáról, műszaki megfelelőségéről gondoskodni;

c) a Munkavállaló számára üzemanyag-vételezésre jogosult kártyát biztosítani.

5. A Munkavállaló kötelezettségei

a) A Munkavállaló köteles útnyilvántartást vezetni a gépjármű használatáról.

b) A Munkavállaló a gépjárművet kizárólag munkába járásra és munkakörének ellátása céljából használhatja / Munkavállaló a gépjárművet kizárólag munkába járásra és munkakörének ellátására, valamint magáncélra is használhatja. A magáncélú használatról köteles útnyilvántartást vezetni. A magáncélú használatra jutó üzemanyag költséget a Munkáltató részére köteles megtéríteni / a Munkáltató béren kívüli juttatásként nyújtja.

c) A Munkavállaló a gépjárművet Magyarország területéről kizárólag a Munkáltató előzetes írásbeli engedélyének birtokában viheti ki. A Munkáltató engedélyének hiányában valamennyi, a gépjárműben esetlegesen bekövetkező kárért felel.

d) A Munkavállaló köteles a Munkáltatót a gépjármű műszaki állapotáról szükség szerinti gyakorisággal – de legalább hónaponként, – minden naptári hónap 10 napjáig írásban tájékoztatni.

e) A Munkavállaló köteles a gépjárművet az általában elvárható gondossággal, körültekintően, rendeltetésszerűen használni, tisztán tartani és tisztán tartásáról gondoskodni.

f)   Munkavállaló a gépjárművön elhelyezett feliratokat a Munkáltató előzetes engedélye nélkül nem távolíthatja el. A Munkavállaló köteles a gépjárművet előzékenyen, a Munkáltató jó hírnevének szem előtt tartásával vezetni.

g) A Munkavállaló köteles a Munkáltató, mint üzembentartó számára kirótt és a Munkáltató által megfizetett valamennyi közúti közlekedési (ideértve parkolási) bírság összegét teljes mértékben megtéríteni.

h) A Munkavállaló köteles a gépjárművet éjszakánként zárt vagy őrzött parkolóban tartani. 

i)   A Munkavállaló kizárólag a munkavégzéséhez szükséges dolgokat, és a munkavégzéséhez szükséges mértékig tarthatja a gépjárműben. Ezt meghaladó, a gépjárműben tárolt dolgokat ért esetleges kárért a Munkáltató nem felel.

j)       A Munkavállaló a gépjárművet ért vagy a gépjármú közrehatásával okozott balesetről a Munkáltatót teljes körűen és haladéktalanul köteles tájékoztatni.

k) A Munkavállaló és utasai a gépjárműben nem dohányozhatnak.

l)       A Munkavállaló a gépjármű vezetését harmadik személynek nem engedheti át, papírjait harmadik személynek nem adhatja birtokába. Jelen pont megszegéséből eredő valamennyi kárért a Munkavállaló, a Munka törvénykönyvének szabályaira tekintet nélkül felelős.

m) Jelen megállapodás megszűnése esetén a Munkavállaló a gépjárművet az átadás-átvételkori műszaki állapotban – ide nem értve a szokásos és indokolt mértékű elhasználódás mértékét – köteles a Munkáltatónak visszaadni.

n) A gépjármű szervizelése idejére a Munkavállaló cseregépjárműre jogosult / annak a Munkáltatónál rendelkezésre állása esetén jogosult / nem jogosult.
o) A gépjármű megsemmisülése vagy gazdasági totálkár esetén a Munkavállaló csere- vagy másik gépjárműre nem jogosult.

Jelen Megállapodás megszűnése

6. Jelen Megállapodás szabályainak súlyos megszegése esetén a Munkáltató jogosult a Megállapodást azonnali hatállyal felmondani.

7. A Felek bármelyike jogosult a jelen megállapodást indokolás nélkül, 60 napos felmondási idővel írásban felmondani.

8. Jelen Megállapodás megszűnik a gépjármű megsemmisülésével vagy gazdasági totálkár esetén.

9. Jelen Megállapodás megszűnik a Munkavállaló munkaviszonyának megszűnése esetén, azonnali felmondás esetén a felmondás napjával, rendes felmondás esetén a felmondási idő kezdő napjával.

10. Munkáltató jogosult a jelen Megállapodást azonnali hatállyal felmondani, amennyiben a Munkáltató ellen felszámolási vagy csődeljárás indul, az eljárás megindulásának napjától kezdődő időponttól, illetve ha végelszámolását kezdeményezi, a végelszámolásáról szóló döntés meghozatalának napjától kezdődő időponttól.

Egyéb

11. A jelen Megállapodásban nem szabályozott kérdésekben a magyar jog irányadó, különösen a Polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény és a Munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény rendelkezéseire. 

12. A Felek nyilatkoznak, hogy tisztában vannak a jelen ügyletből eredő esetleges adó- és járulékfizetési kötelezettségükkel.

13. A Felek a jelen Megállapodás teljesítése során felmerülő valamennyi vitás kérdést elsősorban megbeszélések, tárgyalások útján, jóhiszeműen kötelesek rendezni. Megállapodás hiányában a Felek a jelen Megállapodásból eredő bármilyen jogvitájuk bíróságon rendezik.

14. Jelen Megállapodás a Felek kölcsönösen megtárgyalt és jóváhagyott feltételeit tartalmazza. A Felek a jelen Megállapodást átolvasták, közösen értelmezték, és mint akaratukkal mindenben megegyezőt, jóváhagyólag írják alá.

15. A jelen Megállapodás ………eredeti példányban készült. A Szerződés ………… számozott oldalból áll, abból ……… példány a Vevőt, ………..példány az Eladót illet.

Kelt: ……………………….., ………..év ……………………. hó ….... nap.

	
	

	
……………………………………………
	…………………………………………….

	Munkáltató
	Munkavállaló


Tanú 1.



                                   Tanú 2.

………………………........……………
……………..……........……………

név
név

………………………........……………
……………..……........……………

cím
cím

………………………........……………
……………..……........……………


Szig.szám
Szig.szám

3.sz.melléklet
Havi üzemanyag- és kilométer-teljesítmény összesítő

Forgalmi rendszám: ………………….…Gyártmány: …………………..…………………
Időszak: …………év ………………….…… hó ……… nap

	Napok
	Menetlevél száma
	Felhasznált hajtóanyag
	Teljesített km.
	Induló km.

Göngyölített km.
	Megjegyzés

	       Induló km.
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	

	Ö s s z e s e n:
	
	
	Záró km:
	


4.sz.melléklet

Gépjármű átadása-átvétele

Forgalmi rendszám: .....................................

Típus: .............................................................

Átadás időpontja: .........................................

Visszavétel időpontja: ..................................

A fenti rendszámú gépjármű az alábbi tartozékokkal került átadásra, illetve átvételre: 

	Megnevezés
	Induláskor
	Érkezéskor

	Tele tank
	
	

	Forgalmi engedély
	
	

	Pótkerék
	
	

	Emelő
	
	

	Mentőláda
	
	

	Tartalék izzókészlet
	
	

	Vontatókötél
	
	

	Elakadás jelző
	
	

	Rádió működik - nem működik 
	
	

	Rádió antenna
	
	

	Telefon antenna
	
	

	Kerékanya kulcs
	
	

	Gyertyakulcs
	
	

	Csavarhúzó
	
	

	Egyéb:
	
	

	
	
	


Induláskor:     átadó: ................................     átvevő: ....................................

Érkezéskor:    átadó: ................................     átvevő: ....................................

A gépjárművezető nélküli (kulcsos) gépjárművet a menetlevélen megnevezett személy veszi, illetve adja át a gépjármű üzemeltetéssel megbízott személynek (garázsmesternek).

Az átadás-átvételkor az átvételi lapon szereplő tételeket ellenőrizni és az átvételi lapon „X”-el jelölni kell. Hiányosan felszerelt gépjármű nem adható ki. 

A megjegyzéseket és az esetleges hiányokat, valamint a hiányok okait a hátoldalon kell rögzíteni.

	...................................................
	
	5. sz. melléklet

	        költségvetési szerv
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	          KIMUTATÁS
	
	
	

	
	
	20.... év .......................... havi üzemanyag túlfogyasztásról
	

	 Gépjárművezető neve: .................................................
	
	
	
	

	 Gépjármű típusa: ...........................................................
	
	
	
	

	 Gépjármű forgalmi rendszáma: .....................................
	
	
	
	

	Tárgyidőszakban megtett km.
	Üzemanyag fogyasztási norma (liter/100 km)
	Elszámolható üzemanyag mennyiség (liter)
	Számla szerinti
	Túlfogyasztás

	
	
	
	mennyiség (liter)
	érték

(Ft)
	egységár (Ft/liter)
	mennyisége (liter)
	Összege

(Ft)

	1
	2
	3=(1x2/100)
	4
	5
	6=(5:4)
	7=(4-3)
	8=(7x6)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ÖSSZ.:
	xxxxxxx
	
	
	
	
	
	

	............................., 200... ......................... hó ......... nap
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	             
	
	
	......................................
	
	...........................................

	
	
	
	számfejtő
	
	gépjárművezető

	Túlfogyasztás befizetésének pénztárbizonylat száma:
	
	
	
	


1. sz. függelék

Felhasználói, megismerési nyilatkozat

Alulírott (ügykezelő, munkavállaló, egyéb polgári jogi jogviszonyban foglalkoztatott)  kijelentem, hogy a Pilisborosjenő Község Önkormányzatára vonatkozó Gépjármű üzemeltetési szabályzatban foglaltakat megismertem és a benne foglalat, rendelkezéseket a munkavégzésem során magamra nézve kötelezőnek ismerem el.

	Név
	Beosztás
	Kelt
	Aláírás

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


  Pilisborosjenő Község Önkormányzat 

                                 Polgármestere

2097 Pilisborosjenő, Fő út 16.

Telefon: 06-26-336-028, Fax: 06-26-336-313  E-mail: polgarmester@pilisborosjeno.hu

	TELEPHELYEN   KÍVÜLI   GÉPJÁRMŰ   TÁROLÁSI   ENGEDÉLY
Engedélyezem, hogy …………………………………………név ……………………… ………………………………………………………..  beosztás, az Önkormányzat tulajdonát képező ……………………… forgalmi rendszámú ……………………… típusú gépjárművet 

………………………………………. (dátum) szolgálati időn kívül a 

………………………………………………………………………………….. cím alatt lévő lakásán tárolja.

Indoklás:

Felhívom figyelmét, hogy lakásán tárolás esetén tilos a gépjárműben hagyni a gépjármű hatósági engedélyét, menetokmányait és egyéb értéktárgyakat!
Nem tárolható telephelyen kívül:

· ha a gépkocsi nem megfelelően zárható,

· ha a gépkocsi km-számlálója nem működik,

· ha a gépkocsiban rakomány van.

Budapest, ………..év ……………….hónap ………nap

A telephelyen kívüli tárolást engedélyezem:

…………………………………….



Polgármester





A fentieket tudomásul vettem:

               
   ……………………………
    

 gépkocsivezető


	


2.sz.függelék

















