
Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal 
                        
a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Iroda

számviteli ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2097 Pilisborosjenő, Fő út 16. 

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
3.számú melléklet 66.: Költségvetési feladatkör 

Ellátandó feladatok:
Pénzügyi, számviteli beszámolási kötelezettség teljesítéséhez szükséges feladatok. Költségvetés, költségvetési rendelet előkészítése. Könyvelési, jelentési feladatok végrehajtása, beszámolók készítése. Előirányzat nyilvántartása, tárgyi eszköz nyilvántartás. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Pénzügyi igazgatási, gazdálkodási, és könyvelési feladatok 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselők jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Középiskola/gimnázium, a 29/2012.(III.7.) Kormányrendelet alapján, 

         hasonló munkakörben szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Főiskola, 29/2012 (III.7) kormányrendelet alapján, 

         Saldo Creator program ismerete - 1 év alatti szakmai tapasztalat, 

         államháztartási mérlegképes könyvelői végzettség 

Elvárt kompetenciák: 
         Kiváló szintű precizitás, 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         A pályázó hozzájáruló nyilatozatát arra vonatkozóan, hogy a pályázatok elbírálásban részt vevő személyek a pályázatba betekinthessenek 

         Szakmai tevékenységet bemutató részletes önéletrajz 

         3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy annak megkeresését igazoló szelvény 

         Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata 

         erkölcsi bizonyítvány (vagy az erkölcsi bizonyítványt kérő szelvény másolata) 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2015. január 19. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea jegyző nyújt, a 06/26-336-387 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (2097 Pilisborosjenő, Fő út 16. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 1/749/2014 , valamint a munkakör megnevezését: számviteli ügyintéző. 

         Személyesen: Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea, jegyző, Pest megye, 2097 Pilisborosjenő, Fő út 16. . 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:
Személyes meghallgatás alapján a polgármester jóváhagyásával a jegyző dönt az álláshely betöltéséről. A pályázat eredményéről a pályázó írásban kap tájékoztatást. A pályázó fenntartja magának a pályázati eljárást eredménytelenné nyilvánításának jogát. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2015. január 30. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         www.pilisborosjeno.hu - 2014. december 18.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.pilisborosjeno.hu honlapon szerezhet. 
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