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28/2013. (II. 26.) KT határozat melléklete

Pilisborosjenő Község Önkormányzat

Polgármesteri Hivatalának

Alapító Okirata

(egységes szerkezetben)

Pilisborosjenő Község Önkormányzatának Képviselő-testülete „Az államháztartásról” szóló 2011.évi CXCV. törvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal a Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal számára kiadott alapító okiratot az alábbiak szerint módosítja:

1)  A költségvetési szerv megnevezése:  
Pilisborosjenői Polgármesteri  Hivatal
2) Székhelye: 

2097 Pilisborosjenő, Fő út. 16. 
3) Alapításának ideje:

1999.11.18.
4) A költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata:

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban Mötv.) 41. § (2) bekezdése alapján az önkormányzati feladatok ellátását polgármesteri hivatal, mint a Képviselő-testület szerve biztosítja.

A Mötv. 67. § alapján a polgármester a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében irányítja a polgármesteri hivatalt, a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a polgármesteri hivatalnak a feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában;

A Mötv. 84. § (1) bekezdése alapján az önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a polgármesteri hivatalt látja el.  A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában.

A Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal részletes feladatait a Képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályzatának 3. számú mellékletébe foglalt Ügyrend tartalmazza, mely az Önkormányzat szakfeladatainak végrehajtását is tartalmazza.
5)  A költségvetési szerv alaptevékenysége
Ellátja az önkormányzati testületi szervekhez kapcsolódó adminisztrációs feladatokat, az önkormányzati képviselők segítését, a vezetést segítő funkciókat, valamint a belső munkaszervezési-, igazgatási teendőket.

Előkészíti és végrehajtja a testületi szervek önkormányzati döntéseit, a polgármester irányítása és a jegyző operatív vezetése mellett.

Ellátja a központi állami szervek megbízásából az önkormányzat számára hatáskört megállapító jogszabályok végrehajtásaként az államigazgatási feladatokat, előkészíti döntésre az államigazgatási ügyeket és gondoskodik e döntések végrehajtásának megszervezéséről.

6) SZAKÁGAZATI BESOROLÁS SZERINT:
841105
Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége
7) ALAPTEVÉKENYSÉGEK ÁLLAMHÁZTARTÁSI SZAKFELADATREND SZERINTI BESOROLÁSA :

Polgármesteri Hivatal 2013. január 1. napjától alkalmazandó szakfeladat rendje:

 841112    Önkormányzati jogalkotás 

841114    Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841115    Önkormányzati képviselőválasztásokhoz  kapcsolódó tevékenységek

841117    Európa Parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118    Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841126    Önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége

841133    Helyi adóhatóság

841173    Statisztikai tevékenység 

841901    Önkormányzatok, többcélú kistérségi társulások elszámolásai

841906    Finanszírozási műveletek

841907    Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel

890441    Rövid időtartamú közfoglalkoztatás

890443    Egyéb közfoglalkoztatás 

Valamint, az ügyrendben szereplő egyéb szakfeladatokat is ellát.

8) Az ellátandó vállalkozási, kisegítő, kiegészítő tevékenység köre, mértéke:
A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet a Képviselő-testület külön döntése alapján folytathat.

9) illetékességi  területe:

Pilisborosjenő Község közigazgatási területe
10) Jogállása:

A Polgármesteri Hivatala költségvetési szerv, és mint ilyen, jogi személy a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény 36. §-a, valamint az Államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 7. §-a alapján.

11) A költségvetési szerv alapító szerv neve, székhelye: 

Pilisborosjenő Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

2097 Pilisborosjenő, Fő út. 16. 

12) Alapító jogokkal felruházott irányító szerve: 
Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testülete

2097 Pilisborosjenő, Fő út. 16. 


Felügyeleti szerv: Pest Megyei Kormányhivatal
13) A költségvetési szervet  fenntartó szerv neve, székhelye:

Pilisborosjenő Község Önkormányzata

2097 Pilisborosjenő, Fő út. 16. 

14) Gazdálkodási BESOROLÁSA:
Az Áht. 10.§ (3) bekezdése szerinti önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv.  

15) A költségvetési szerv vezetőjének kinevezési ( megbízási) rendje:


A köztisztviselők jogállásáról szóló mindenkor hatályos törvény alapján a polgármester – pályázat útján – a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki. A kinevezés határozatlan időre szól.


A pályázati eljárással kapcsolatos feladatok, a pályázat elbírálása, a jegyző kinevezése a polgármester joga és kötelezettsége.

16) A költségvetési szerv képviselete:

A költségvetési szerv képviseletét a költségvetési szerv vezetője, a jegyző látja el, aki e jogkörét esetenként, vagy az ügyek meghatározott csoportjára nézve az intézmény dolgozójára átruházhatja.

17) FOGLALKOZTATOTTJAIRA VONATKOZÓ FOGLALKOZTATÁSI JOGVISZONYOK MEGJELÖLÉSE:

A Polgármesteri Hivatal hatósági feladatokat ellátó foglalkoztatottjai közszolgálati jogviszonyban állnak. A Polgármesteri Hivatalban dolgozó egyéb munkavállalókra a Munka Törvénykönyvéről szóló mindenkor hatályos törvény rendelkezései az irányadók.

18) A költségvetési szerv szervezeti és működési rendje:

A költségvetési szerv szervezeti és működési rendjét az Ügyrend határozza meg, melyet Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testülete hagy jóvá.

19) A költségvetési szerv átszervezése, megszűnése:

Az alapító a költségvetési szervet feladatváltás, illetve a feladatok hatékonyabb ellátása céljából – az alapító okirat egyidejű módosítása vagy visszavonása mellett – átszervezheti, tevékenységét módosíthatja, vagy megszüntetheti a jogszabályi kötelezettségek ellátásának további biztosítása mellett. 

A költségvetési szerv saját döntésével az alapító által meghatározott feladatkörét nem változtathatja meg. 

Záradék: 

Ezen Alapító Okiratot Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testülete 28/2013. (II. 26.) KT sz. határozatával hagyta jóvá, egyidejűleg a 61/2012. (III. 12.) KT sz. határozatával kiadott egységes szerkezetű Alapító Okirat hatályát veszti. 
Pilisborosjenő, 2013. február 27.
Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea 

jegyző 

k. m. f.
Paksi Imre s. k.




Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea s. k.

polgármester







jegyző

A kiadmány hiteléül:

Molnárné Tóth Erzsébet
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